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ALAPITVANY

BESZERZESI- ES KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A HATALYBA LEPES DATUMA: 2025.FEBRUAR 26.



A Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany (székhely: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.;
Nyilvantartasi szam: 01-01-0013153; a tovabbiakban: Alapitvany) a kbzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének végrehajtasa érdekében az Alapitvany
beszerzési - és kozbeszerzési eljarasok rendjét jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat)
meghatarozottak szerint hatarozza meg:

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§
A SZABALYZAT CELIA

(1) A Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Alapitvany kozbeszerzési értékhatart el nem ér6
becsiilt értéki, illetve a Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzési eljarasai (a tovabbiakban:
beszerzés vagy beszerzési eljdras), és a meghatdrozott értékhatarokat eléré értékd
kozbeszerzési szerz8dés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljardsai (a tovabbiakban:
kozbeszerzés vagy kozbeszerzési eljaras) rendjét.

(2) A Szabdlyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatarozza
a) a beszerzési és kozbeszerzési eljdrasok elGkészitésének, lefolytatasanak, ellenérzésének
intézmeényi szabdlyait és felelGsségi rendjét;
b) az eljaré és a dontésekért felelds személyeket, valamint az eljdrasba bevont tovébbi
személyeket és szervezeteket;
c) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

d) az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazadsara vonatkozd
joggyakorlas rendjét

dsszhangban a Kbt. és a kapcsolodo jogszabdlyok vonatkozo szabalyaival.

2.§
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYOZOK

(1) Jelen Szabalyzat alkalmazésa soran kilonosen az aldbbi jogszabalyokat kell figyelembe venni:

a) Kbt. és relevans végrehaijtasi rendelete;i;

b) az elektronikus kozbeszerzés részletes szabadlyairdl szdlé 424/2017. (XIl. 19.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: EKR rendelet),

c) a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok igazolasanak, valamint a
kdzbeszerzési m(iszaki leirds meghatarozasanak madjarol szold 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet,

d) az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolodé tervezdi és
mérndki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl szol6 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet,

e) a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 6sszegzésrdl szold 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet,

f)a tervpalyazati eljarasokrél sz616 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet,

g) a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsaddi tevékenységrél szolé 257/2018. (XII.
18.) Korm. rendelet.

h) egyéb vonatkozo mindenkor hatalyos jogszabalyok.



3.§
A SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szabélyzat hatélya kiterjed az Alapitvany altal foglalkoztatott minden munkavallalora és egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyre (a tovabbiakban: foglalkoztatott),
tovabba az eljarasok lebonyolitasaban kozremiikodé minden tovabbi személyre vagy szervezetre.

4.§
BECSULT ERTEK

(1) A beszerzések és a kozbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk
tekintetében az adott piacon altaldban kért vagy kindlt — altaldnos forgalmi ad6 nélkil
szamitott — teljes ellenszolgéltatést kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén
a teljes ellenszolgdltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

(2) Tilos a beszerzéseket és a kdzbeszerzéseket olyan mddon részekre bontani, amely jelen
Szabalyzatban foglaltak vagy a kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado becsdlt értéki
kozbeszerzésekre vonatkozoé jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre
bontva, tobb szerz6dés utjan valdésul meg, az adott beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasahoz az dsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgdltatas megrendelése
esetében az ugyanazon kdzvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az egyes szolgaltatdasok
miszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

5.§
BESZERZESI - ES KOZBESZERZESI TERV

(1) Az Alapitvany koteles valamennyi beszerzési igényeir6l, a beszerzési igények valtozasairol
nyilvantartast vezetni, és a nyilvantartast folyamatosan aktualizalni.

(2) Az Alapitvany a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves kozbeszerzesi
tervet (a tovabbiakban: Kézbeszerzési terv) késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl.
Az éves kbzbeszerzési tervet az EKR-ben sziikséges elkésziteni, illetéleg a tervsorok véltozasa
esetén aktualizdlni. A Kozbeszerzési tervet ot évig meg kell Grizni. A Kbzbeszerzési terv
megGrzéséért a féigazgato a felel6s.

(3) Az Alapitvany a kéltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves beszerzési tervet (a
tovabbiakban: Beszerzési terv) (1. sz. melléklet) készit az adott évre tervezett beszerzésekrél.

(4) A Beszerzési — és a Kdzbeszerzési tervek nem vonjak maguk utdn az azokban feltintetett
beszerzésekre és kozbeszerzésekre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A
tervekben nem szerepld beszerzésekre és kozbeszerzésekre, vagy az abban foglaltakhoz képest
modositott beszerzésekre és kizheszerzésekre vonatkozo eljards is lefolytathatd. Ezekben az
esetekben a Beszerzési — és a Kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, a Kdzbeszerzési terv esetén megadva a modositds indokat is.

(5) A Beszerzési - és Kozbeszerzési tervek az Alapitvany éves Koltségvetési tervén alapulnak. Az
Alapitvany adott évre vonatkozd Beszerzési — és Kozbeszerzési tervet a fdigazgato a
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(1)

Kuratoriumi Elnokkel egyeztetve késziti el az Alapitvany elGzetesen tervezett, becsilt igényei
alapjan. Valtozas és Uj beszerzési igény felmeriilése esetén a targy szerint érintett, Alapitvany
altal foglalkoztatott (a tovabbiakban: beszerzd) jelzi a modositasi igényt a féigazgatd részére. A
Beszerzési — és Kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a féigazgato felel.

A beszerz6k a Kozbeszerzési terv tartalmdra vonatkozo igényeiket legkésébb februar 15.
napjaig kotelesek megadni az alabbi adattartalommal:

a) az adatszolgdltatod beszerz@ adatai,

b) kozbeszerzések targya, megnevezése,

¢) CPV kdd a kozbeszerzés f6 targyahoz rendelten,

d) becsilt érték,

e) azeljaras meginditasanak tervezett id6pontjat

f)a szerz6déskotes tervezett idépontja,

g) aszerzGdés tervezett idGtartama (teljesités hatarideje).

A beszerz6k felelnek az adatszolgaltatasok valodisagaért, hataridGben torténd szolgdltatasaért,
az egyes igények megfogalmazasanak szakszer(iségéeért.

A Kozbeszerzési tervet a féigazgatd elbterjesztése alapjan a kuratorium hagyja jova.

A Kozbeszerzési terv nyilvanos. Az Alapitvany koteles az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) kozzétenni Kozbeszerzési tervét, valamint annak
modositdsat az elfogadast kovetden. A Kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie. Az EKR
rendszerben torténd kézzétételrdl, illetSleg a honlapon torténd kozzététel kezdeményezésérdl
a fGigazgatd, tovabba a honlapon torténd kozzététel megvaldsitasardl a honlap kezelésével
megbizott személy gondoskodik.

Az Alapitvany a Kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
a) akozbeszerzés targyat,
b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,
c) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) atervezett eljards fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat, és
f) aszerzGdés teljesitésének varhatd id6pontjat.

6.§
ALTALANOS SZABALYOK

Az Alapitvany beszerzési és kozbeszerzési tevekenysége soran:

a) a fdigazgatd a felels az egyes beszerzések és kdzbeszerzések pénziigyi fedezetének
meghatarozasaért, és biztositja azok fedezetét;

b) a fbigazgatd iranyitja és a feligyeli a beszerzési és kdzbeszerzési folyamatokat;
valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat;

c) a kuratorium dont a beszerzési és kbzbeszerzési eljards meginditasarol és a beszerzési
és kdzbeszerzési eljaras eredményérdl;

d) a kuratérium elnOke jogosult a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
eredményeképpen kotendé szerzédések, megrendeldk alairdsara

e) a kuratérium jogosult a jelen pont c) pontja szerinti, a beszerzési és kozbeszerzési
eljaras meginditdsardl és eljaras eredményérdl szolo dontést a fdigazgatd vagy a
kuratorium elntke részére delegalni esetenként vagy altalanos jelleggel is;



(4)

(5)

(6)

(8)

f) a kuratérium elndke jogosult a d) pont szerinti, a beszerzési eljards eredményeképpen
kotendd — egybeszamitott — nettd 5 (6t) millié forintot meg nem haladé becsult értékd,
a jelen Szabalyzat 10. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozvetlen beszerzés
eredményeképpen kotendd szerzédések, megrendelk aldirasara vonatkozé jogat a
fGigazgato részére delegalni esetenként vagy altalanos jelleggel.

A beszerzések és kozbeszerzések meginditasanak feltétele, hogy a gazdasagi tanacsadd
elézetesen igazolja a beszerzés és kozbeszerzés fedezetének rendelkezésre allasat.

Az Alapitvany a kozbeszerzési és heszerzési eljdrasait a Kbt. 3.§ 24a pontja szerinti eseti
lebonyolitd igénybevételével is lebonyolithatja, tovabba felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot (a tovabbiakban: FAKSZ) is igénybe vehet (a tovabbiakban: kozbeszerzési
szolgdltatd).

Az eljarasok soran igénybe vett kozbeszerzési szolgaltatok felelGsségérél a kozremikodés
targyaban megkotott szerzédésben kell rendelkezni.

Az eljarasok elGkészitésében és lefolytatasaban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet,
amely funkcidinak partatlan és tdrgyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiléndsen
gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasdgi szereplével fennallé mas
kbzos érdek miatt nem képes. Az Osszeférhetetlenségre a Kbt. Osszeférhetetlenségre
vonatkozd szabalyai alkalmazandoak. Osszeférhetetlenségi ok fenn nem dallasardl az
el6készitésben és az eljaras lefolytatasaban résztvevé minden személynek irasban nyilatkoznia
sziikséges. Abban az esetben, amennyiben idékézben valtozna az adott személy tekintetében
az érintettség az adott beszerzési vagy kozbeszerzési eljaras tekintetében, akkor azt a
kuratdrium elndke részére megtett irdsbeli nyilatkozattal jeleznie sziikséges. Amennyiben az
érintettség egyéb maodon keril feltarasra, gy az Gsszeférhetetlenség vizsgalatara rovid Uton
sor keriil a kuratdrium elnokének kezdeményezésére. Ennek formdja lehet egy kijeldlt személy
altali vizsgalat, a birald bizottsag tagjai dltal folytatott vizsgalat, stb. attdl fliggden, hogy az
adott helyzetben melyik forma tekinthetd célravezetdének. A kuratorium elndke tekintetében
fennalld érintettség esetén helyette a kuratdrium jar el.

A f6igazgatd a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott feladat- és hataskorében eljarva
folyamatosan tajékoztatja a kuratérium elndkét, vele egyeztetve jar el.

A jelen Szabdlyzatban rogzitett hatdskor cimzettjének akadalyoztatasa vagy az adott munkakor
atmeneti betoltetlensége esetén a kuratérium elndke jogosult kijeldini a hataskorrel
rendelkezé foglalkoztatottat.

A jelen Szabdlyzat alapjan megkotott szerz6dés esetén teljesités igazoldsdra, egyedi/eseti
megrendelésre, ajanlatkérésre a kuratérium elndke vagy az altala meghatalmazott/kijelolt
foglalkoztatott jogosult.

7.8
ELJARASOK ELLENORZESE

Az Alapitvany kuratoriumi tagjai:
a) tajékoztatast kérhetnek a folyamatban 1évé eljarasrol,
b) jogosultak betekinteni a kbzbeszerzési eljarasok iratanyagaba,
c) véleményt formdélnak az eljarasok bonyolitasarol, a dontések el6készitésrdl.

Ellendrzésre feljogositott szerv, személy vagy hatosag részére a figazgato kdzremdkodésével
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(1)

(2)

(1)

(2)

(4)

(5)

(1)

az Alapitvany biztositja, hogy kiilsé szervezetek szabalyozott ellenGrzési tevékenységiik soran
hozzdjussanak minden szikséges adathoz, dokumentumhoz a vonatkozd jogszabalyok
betartdsa mellett.

8.§
ELARASOK NYILVANTARTASA

A kozbeszerzési — és beszerzési eljardsok nyilvantartasat a fdigazgato folyamatosan vegzi, a
nyilvantartasokhoz az eljarasért felel6s személy, beszerzd, kozbeszerzési szolgaltato
szolgaltatja az adatokat.

Az eljarasokat kotelez6 dokumentdlni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat,
hatdsagi megkereséseket, jegyz&konyveket, levelezéseket, megallapodasokat, szerzédeseket,
azok kiegészitéseit, modositasait és az ezzel kapcsolatos jelentéseket, Osszegezéseket meg kell
6rizni. Gondoskodni szlikséges a kdzbeszerzési eljaras iratainak EKR-ben valé dokumentdlasardl
is.

Il. RESZ
A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

9.§
BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYAI

Jelen Szabalyzat a beszerzések tekintetében megkdvetelt minimalis szabalyokat rogziti, de a
kuratérium elndke dénthet Ugy, hogy az adott beszerzés soran a Szabalyzatban elGirtaknal
szigorubb szabalyokat alkalmaz.

A beszerzések szabalyszer(i — a vonatkozd jogszahalyi rendelkezéseknek és jelen Szabalyzatnak
megfeleld — lefolytatasdért a fGigazgatd felel azzal, hogy a 6. § (3) és (4) bekezdése szerinti
kozbeszerzési szolgdltatd igénybevételekor a kbzbeszerzési szolgaltatdo a szerz6désében
foglaltaknak megfelelGen tartozik felelgsséggel.

Az Alapitvany és a beszerzésekben résztvevé egyéb személyek kozott a beszerzésekkel
kapcsolatos minden nyilatkozattétel irasban torténik. Az irdsbeli nyilatkozatok teljesithet&ek:
a) postai vagy kdzvetlen kézbesités utjan,
b) elektronikus uton.

irasbeli dokumentélas alatt szamlak, bizonylatok, szerzédések, elektronikus aton (pl. e-mail,
webshop, stb.) torténd megrendelések, visszajelzések értenddek.

10. §
BESZERZESEK FAITAI

Az Alapitvany altal lefolytathatd beszerzések fajtai:

Beszerzés elnevezése Ertékhatar

1. | Kozvetlen beszerzés netté otmillié forintot el nem
érd becsiilt érték

2. | Beszerzési eljardas harom ajanlat bekérésével a | nettd otmillid forintot elérd,
kuratérium elndke vagy a kuratérium | de a mindenkori kdzbeszerzési
hozzajaruldsaval értékhatart el nem éré becsilt
érték




A kuratorium elnoke egyedi mérlegelési jogkdrében hozott déntésében felmentést adhat az
(1) bekezdés 2. pontja szerinti legalabb harom ajanlat bekérésének kotelezettsége aldl az
alabbi esetekben, amely dontésérdl tajekoztatja a kuratoriumot:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivetelek kdrébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111.
§];

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban
lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabbd e kedvezd
feltételek igénybevétele a 3 ajanlat bekérésére vonatkozd szerinti szabalyok alkalmazasa
esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodé szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzGdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiléndsen viz, gaz, villamos energia,
h&energia), vagy internet szolgdltatas megrendelése;

f) az Alapitvény piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy
az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheté fel, igy potencidlis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzddés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elGzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerz6dést kilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j) a szerz6dés targya repliléjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) a szerzGdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatds teljesitése;

m) a szerz6dés targya a vezetdség tevékenységéhez kapcsolodd, bizalmi jellegi
szolgdltatasok beszerzése (kiléndsen beszédird, fotds, személyi kommunikacids tandcsado,
személyi tolméacsolas);

n) a szerz6dés targya vezet6k képzésére, oktatdsara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerzGdés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

q) egyéb kivételesen indokolt esetben a kuratorium elnékének elGzetes engedélyével,
amennyiben a felmentés nem ellentétes jelen szabalyzat alapelveivel.

Az Alapitvany a fenti esetekben is koteles dokumentalni irdsbeli megrendelését.
11.§
KOzVETLEN BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

Eljarasi cselekmény Felelés Kapcsolodo dokumentum
és annak tartalma
lgénybejelentd elkészitése nettd | beszerzd 2. szamu melléklet szerint

egymillié forintot meg nem halado
becsiilt értékl beszerzés esetén.

Igénybejelenté  joévahagyasa  a | dontéshozd Igénybejelentén  torténd
dontésre jogosult &ltal nettd alairas

egymillié forintot meg nem haladé
becsiilt értékl beszerzés esetén.

Megrendeld netto egymillio | beszerzd 3. szamu melléklet szerinti




forintot elérd, de nettd otmillio
forintot meg nem haladd becsult
értékli beszerzés esetén

Megrendeles  elkészitése

sziikség esetén

Beszerzés

beszerzd

Ellenszolgaltatds dsszegének
alatamasztasa irdshan, és a
beszerzés tekintetében  kapott
bizonylat, nyugta, szamla,
visszaigazolas stb. mellékletként
vald megkiildése a fGigazgatonak

beszerzd

Beszerzés tekintetében
kapott bizonylat, nyugta,
szamla, visszaigazolas stb.

Szerz6dés vagy megrendelesrdl
sz0ld  dokumentum  elkészitése,
beszerzése

beszerzé

SzerzGdés vagy egyéb
megrendelésrél sz6lé dokumentum
aldirasa

kuratérium elndke

12. §

BESZERZESI ELARAS HAROM AJANLAT BEKERESEVEL

Eljarasi cselekmény Felelds Kapcsolodoé dokumentum
és annak tartalma

Igénybejelentd elkészitése beszerz§ 2. szamu melléklet

lgénybejelentd  jovahagyasa a | ddntéshozd Igénybejelentén torténd

dontésre jogosult altal alairas

Ajanlatkérés tervezet és | beszerzd vagy | 4. szamu melléklet

mellékletei (miszaki leirds, | kozbeszerzési Minimalisan elGirandd

szerzbdéstervezet) elkészitése szolgdltatd kizaro okok meghatarozasa,
érvénytelenségi ok
meghatarozasa,
eredménytelenségi ok
meghatarozasa

Ajanlatkérés tervezet és | féigazgatod .

mellékletei vizsgdlata

Déntésre jogosultnak az eljarast | dontéshozd 5. szamu melléklet

meginditdé dontése

Ajanlatkérés és mellékletei | beszerzd vagy | Figyelemmel kell lenni arra,

kikiildése legalabb 3 db gazdasagi | kdzbeszerzési hogy beszerzésenként

szerepld részére irasban. szolgaltatd lehetéleg  mindig  mas

Az ajanlatkérés és mellékletei gazdasagi szerepl6k

megkiildése a gazdasagi szereplék keriljenek felhivasra

részére nem mindsul ajanlattételre (legaldbb

kotelezettségvallalasnak az rotacio)

Alapitvany részérdl.

Ajanlatok beérkezésének irasbeli | beszerzd vagy | Beérkezés pontos

dokumentaldsa kdzbeszerzési id6pontjanak rogzitése

szolgaltatd (elektronikus uton érkezett

ajanlat esetén a beérkezést
rogzits, tartalmazo
dokumentum mentése)




8. | Ajanlatok értékelése beszerzd vagy | Ajanlatkérésben es
kozbeszerzési mellékleteiben rogzitettek
szolgdltato szerint

9. | Esetlegesen hianypotlasi felhivas | beszerzd vagy | Adott esetben, irdasban

készitése, kiklldése kozbeszerzési
szolgaltatd

10. | Dontésre  vonatkozo  javaslat | beszerzé vagy | A javaslatban  rdgziteni

elkészitése kdzbeszerzési szlikséges az alabbi
szolgdltato adatokat:
1. Ajanlattevék neve
2. Ajanlati arak
3. Ajanlatok formai
megfelelGsége
4. Ajanlatok tartalmi
megfelelsége
5. Nyertes ajanlattevd
megnevezése
(6. sz. melléklet)
11. | Dontés déntéshozo javaslat aldirasa
12. | Ajanlattevék értesitése az eljaras | beszerzé vagy | irdsban, elegendé csak a
eredményérdl kozbeszerzési nyertes ajanlattevé
szolgdltato értesitése

13. | SzerzGdés véglegesitése féigazgato vagy | Nyertes ajanlattevével
beszerzd vagy | adatok egyeztetése
kdzbeszerzési
szolgaltato

14. | Szerz6dés megkiildése elSzetes | beszerz6 A beérkezett ajanlatok

ellenjegyzésre csatoldsa a szerz6déshez

15. | Szerz8dés aldirasa kuratérium elndoke | -

16. | Szerz6dés aldirasa nyertes | beszerzé -

ajanlattevd altal

A szerzGdés modositdsa esetén alkalmazando eljarasrend:

Eljarasi cselekmény Felelds Kapcsolodé dokumentum
és annak tartalma
1. | Osszefoglald javaslat a | beszerzg -
szerz6désmodositasrol
2. beszerz6 allaspontok Osszefoglald
javaslatba foglalasa
3. | Osszefoglalé javaslat jovéahagydsa | dontéshozd -
a dontésre jogosult altal
4. | Modositas tervezet és mellékletei | beszerzé vagy | -
elkészitése kdzbeszerzési
szolgaltato
5. | Modositas tervezet és mellékletei | fGigazgatd és | -
vizsgalata déntéshozo




(1)

(1)

(2)

(1)

Jovahagyott maddositds tervezet | beszerzd -
megkildése szerzédést koté masik
félnek
Szerz6dés aldirdsa kuratorium elnoke | szerz6dést kotd masik fél
altali alairasa is
Hirdetmény kozzététele beszerz6 vagy | -
kozbeszerzési
szolgaltato
SzerzGdésmaodositas rogzitése EKR- | beszerzd vagy | -
ben kozbeszerzési
szolgaltatod
11l. RESZ

A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

13.§
A KOZBESZERZES TARGYAI

Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatdsi
koncesszié Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerz8dés targya lehet arubeszerzés,
épitési beruhdzas vagy szolgdltatas megrendelése, valamint épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio.

14. §
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljardsok értékhatara:

a) az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszios beszerzési
értékhatdrok (a tovabbiakban: uniés értékhatarok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag
dllapit meg és teszi kOzzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban. A kozponti
kéltségvetésr6l szolo torvény az egyes beszerzési targyakra vonatkozdé unids
értékhatarok forintban meghatdrozott 6sszegét minden évben meghatarozza.

b) a kbdzponti koltségvetésrél sz6l6 torvényben meghatdrozott kozbeszerzési és
koncesszids beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

A Kézbeszerzési Hatdsdg elndki tajékoztatéban az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazandd unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatdrokat minden év elején
kézzéteszi honlapjan. Az értékhatdrok folyamatos figyelemmel kiséréséért a gazdasagi
tanacsado a felelés.
15. §
KOZBESZERZESI ELUARASOK FAITAI

A kozbeszerzési eljaras nyilt eljards, meghivasos eljards, innovacios partnerség, targyaldsos
eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras lehet.
Targyaldsos eljarast, versenyparbeszédet és hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljarast
csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovacids partnerség a Kbt.-ben
meghatarozott célra alkalmazhato.

Az Alapitvany, mint ajanlatkéré alkalmazhatja a kovetkezd sajatos beszerzési modszereket:
keretmegallapoddsok - ideértve a Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatésag rendszerét -,
dinamikus beszerzési rendszer, elektronikus arlejtés, illetve elektronikus katalégusok.
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(2)

(3)

(6)

16. §
KOZBESZERZESI ELIARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az egyes kozheszerzési eljardsok soran az Alapitvany, mint ajanlatkéré szerv kozbeszerzési
eljarasanak elGkészitése és lebonyolitasa a kuratérium elndkének dontése alapjan a figazgato
(a tovabbiakban: eljarasért felelds személy) feladata.

A kuratoriumi elnok egyes kozbeszerzési eljarasok esetében az (1) bekezdésben megjeldltts]
eltérd eljarasért felel§s személyt is kijelolhet irdasban. A kijelolés a kijeldlt személy irasbel
elfogadasaval jon létre.

Az eljarasért felelds személy dént az alkalmazandé eljaras tipusrol, tovabba koteles ellendrizni,
hogy egyéb jogszabalyi rendelkezés a kozbeszerzési eljaras meginditasat egyéb jovahagyashoz
nem koti-e. Sziikség esetén a jovahagyasrol gondoskodik.

Az eljarasért felelds személy feladata a hirdetmény, és a dokumentacio el6készitése vagy az
elGkészitett dokumentdcié jovahagydsa, az el@irt kozzététel elvégzése, a Biraldbizottsag
munkajanak irdnyitasa, dontési javaslat Osszedllitasa a dontéshozo részére, az eljaras
eredményének kihirdetése, a szerzédéskotések elékészitése, az eljaras dokumentadldsa az EKR
rendszerben, a kodzbeszerzés lefolytatdsa utan Osszegzések, tajékoztatok és beszamolok
elkészitése és rogzitése az EKR rendszerben, valamint a Szabalyzatban el&irt egyéb feladatok
elvégzése. Ennek keretében az eljardsért felelds személy az eljaras soran kulondsen az
alabbiakat koteles dokumentalni:
a) kozbeszerzési szolgaltatdo meghatarozasa;
b) FAKSZ eljardsa esetén, annak meghatdrozasa;
c) pénzigyi szakértd meghatarozasa;
d) targyszakérté meghatarozasa;
e) a beszerzési igény meghatarozasa (beszerzék vagy projektfeleldsok feladata);
f) elékészité szakmai anyag beszerzése a beszerzés targyaval szembeni m(szaki, szakmai
kovetelményeket tartalmazd leirassal;
g) becsilt érték megallapitdsa;
h) fedezet igazolasa;
i) lényeges uzleti és jogi feltételek (jogi-, pénziigyi konstrukcio) megfogalmazasa;
i) kozbeszerzési mingsités meghatdrozasa (eljaras fajtdja, tipusa);
k) a beszerzés targyanak meghatdrozasa a CPV szerinti azonositd szam(ok) feltiintetésével;
I) egyéb, szakmai szempontbdl Iényeges ajénlati/részvételi feltételek meghatdrozdsa;
m) a teljesités szlikséges kezd& idépontjanak meghatarozasa;
n) aszerzddés tervezett idGtartamanak (teljesités hatarid6) meghatarozasa;
0) az Alapitvany képviseletében a Biralobizottsagba esetileg delegalt résztvevéinek
megnevezése;
p) egyéb, az eljaras lefolytatasa szempontjabdl jelentdséggel bird tények, informacidk
meghatarozasa.

A kuratérium vagy a kuratérium elndke jogosult barmely kérdés eldontését a kdzbeszerzési
eljgras barmely részében magdhoz vonni, igy kilondsen a nemzeti eljarasrendben
ajanlattételre felhivandd gazdaségi szerepl6k meghatdrozasarol, illetve az onallé eljarasi
szabalyok szerint lefolytatandé beszerzésrél valé dontést.

Az eljarasok el6készitése, lebonyolitdsa sordn kilsé kozrem(ikodd, azaz tanacsadd, FAKSZ
igénybe vehetS, a jogszabalyban kotelez6en elSirt esetekben pedig bevonandd (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési szolgaltato).
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(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

17.§
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

Az Alapitvany koteles a kbzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljdrasat — a jogszabalyban
meghatarozott kivételektdl eltekintve — az EKR igénybevételével lebonyolitani.

Az Alapitvany, mint ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak

kore és az EKR szerinti szerepkdrok, jogosultsagok gyakorlasanak rendje:

a) Az Alapitvany nevében ajanlatkérGi regisztraciora a kuratoriumi elndke vagy az altala
kijelolt természetes személy jogosult.

b) Az EKR-ben felhasznaloként a kuratériumi elndke, vagy az eljarasért felelGs altal kijeldlt
természetes személy regisztralhat.

c) Az EKR portél haszndlatahoz sziikséges Un. jogosultsagi szerepkorok szerinti regisztraciora
jogosultakat a kuratériumi elndke jogosult meghatarozni, illetve kijeldIni.

Az EKR portdl alkalmazasa soran a felhasznald koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu
internetes oldalon kdzzétett felhasznaloi kézikonyveket, és az EKR portdlon térténd eljarasat
annak figyelembevételével is kell végeznie.

Az Alapitvany az EKR-ben az erre szolgald (rlapon rogziteni koteles statisztikai célu

adatrogzités céljabol:

(a) aszerzGdés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal elGirt adatok rogzitésével egyidejlileg azt
a tényt, ha a feltlintetett nyertes ar egysegar,

(b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozd sulyszamok alapjan az ar és
(6sszesitve) az artdl eltérd értékelési szempontok sulydt szazalékos mértékben kifejezve,
azzal, hogy amennyiben az ajanlatkéré az darat tobb értékelési szempontra bontva
értékeli, azok sulyozasanak osszegét adja meg,

(c)  a jogorvoslati eljards meginditasat koveté munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljards induldsanak tényét és - a Kozbeszerzési DontSbizottsdg
hatarozatdnak kozlését kdvetd munkanapon - a jogorvoslati eljaras eredményeét.

18.§
AJANLATOK BIRALATA

A kuratériumi elndk — minden eljards esetén — az ajanlatok elbirdldasdra és értékelésére
minimum 3 tagu birdlébizottsdgot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) hoz létre, amely irdsbel
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard dontésrdl a
dontéshozd részére. A Biralobizottsag tagjainak egylttesen rendelkeznie kell a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A Biralobizottsag munkajdban — amennyiben nem a Biraldbizottsdg tagja — tanacskozasi joggal
részt vehet kiilsé kdzremikodo.

A Biralobizottsag tagjai irasbeli Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni a Kbt. vonatkozd dsszeférhetetlenségi szabalyaira tekintettel a jelen Szabdlyzat 6. § (5)

bekezdésében foglaltak alapjan.

A kuratdrium tagjai nem lehetnek a Biralobizottsag tagjai.
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(1)

(2)

(3)

19. §
DONTESHOZATAL

Az Alapitvany részérél az adott kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara — a
Birdlobizottsag javaslata alapjan — a dontéshozd jogosult. A dontéshozatalra vonatkozo
rendelkezéseket jelen Szabalyzat 6. § (1) bekezdése rogziti.

20.§
BI1ZTOSITEKOK

Az ajanlati biztositék teljesitésével kapcsolatos tevékenység ellatasa az eljardsert felelds
feladata, ideértve a biztositék formajatol fliggden a nyilvantartast, az iratok megdrzését. Az
eljarasért felel@s személy a visszaszarmaztatasra intézkedik a fGigazgato felé.

A letéti Osszegek kezelése és egyéb pénzkezelési feladatok elldtdsa, valamint a
visszaszarmaztatas a féigazgato feladata.

A szerzédések teljesitéséhez kotott biztositékokat nyilvan kell tartani, rogzitve a biztositék
formdjat, lejaratat, az esetleges felhaszndlast. A fel nem hasznalt biztositékot pénzbeli
teljesités esetén vissza kell szirmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot kovetSen
megjeléléssel érvényteleniteni kell. A nyilvantartas, visszaszarmaztatds és érvénytelenités a
fGigazgato feladata az eljarasért felelGs személy jelentése alapjan.

21.§
SZERZODESMODOSITAS

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés Kbt. szerinti
moédositasa latszik sziikségesnek, akkor az aldbbi folyamat alapjan sziikséges eljarni:

Eljarasi cselekmény FelelGs Kapcsolodoé dokumentum
és annak tartalma

Osszefoglald javaslat a | beszerzd .
szerz6désmodositasrol

beszerzd allaspontok Osszefoglalo
javaslatba foglalasa

Osszefoglald javaslat jovahagyasa | dontéshozo -
a dontésre jogosult altal

Madositas tervezet és mellékletei | beszerzé vagy | -

elkészitése kozbeszerzesi
szolgaltato

Maodositas tervezet és mellékletei | féigazgato és | -

vizsgalata dontéshozo

lovahagyott modositas tervezet | beszerzd -
megkildése szerzédést koté masik
félnek

SzerzBdés aldirasa kuratérium elnoke szerzdést koté masik fél
altali alairasa is
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8. Hirdetmény kozzététele beszerzd vagy | -
kozbeszerzési
szolgaltatd
9. | Szerz6désmodositas rogzitése EKR- | beszerzé vagy | -
ben kozbeszerzesi
szolgaltato

22.§
KOZPONTOSITOTT ELUARASOK

Kézpontositott eljarasok esetén az eljaras folyamata az alabbi részfeladatokkal egészul ki:

1. A beszerz6 kosarelemzést készit, vagy indikativ drajanlatokat szerez be a
keretmegallapoddsban részes szolgaltatoktol.
2. A beszerz6 az 1. pont szerinti informacidk alapjan meghatarozza a k6zbeszerzési eljaras inditd

dokumentumaiban a kbzpontositott felileten beszerzend§ termék/szolgdltatdas mennyiségét,
cikkszamat, az iranyado keretmegdllapodast.

3. A kdzpontositott eljards szerinti portalon az igénybejelentést, megrendelést a beszerz6 vagy
a kozbeszerzési szolgaltato végzi.

4. Kozvetlen megrendelés esetén a megrendelést a kuratérium elndke jogosult alairni.

5 Verseny Ujranyitds esetén a beszerzési dokumentumokat a beszerz§ vagy kozbeszerzési
szolgdltato kesziti el.

6. A verseny Ujranyitds dokumentumainak, szerz6déseinek EKR rogzitését a beszerzd vagy

kdzbeszerzési szolgaltatd vegzi.

23.§
SZERZODESEK TELESITESE

(1) A szerz8dés teljesitésére vonatkozo adatokrol, a szerz6dések Kbt. szerinti teljesitésérdl és az
ellenszolgaltatas megfizetésérdl tajékoztatast kell nydjtani az EKR szerzédést kezel6 beszerz6 vagy
kozbeszerzési szolgaltato részére.

(2) A szerz6dések teljesitésével kapcsolatban az EKR-ben rogzitend6 adatok:

- Kozbeszerzési eljaras megnevezése

- Teljesitéssel érintett részek szdma, elnevezése

- Nyertes ajanlattevé megnevezése

- Szerz6dott érték

- Teljesitési hatarid6 szerzGdés szerint

- SzerzG6dés teljesitésének kezdete

- Szerz6dés teljesitésének hatdrideje

- Vallalkozo szerzédés szerinti teljesitésének napja

- Szerz8désszer(i volt-e a teljesités?

- Nem szerzédésszer(i teljesités esetén annak leirasa, indoka, tovabba a szerz6désszegést
elkovetdk megnevezése

- Szerzddés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert id6pontja (éves jelentés esetén az adott
éves fordulénap)

- Ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

- Ellenszolgaltatas értéke/Nettd Ft (éves jelentés esetén az adott éves fordulonapig teljesitett
ellenszolgéltatas értéke)
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(1)

(2)

(5)

(6)

24.§
Beszerzési- és kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa az alapitvany romai
nonprofit kft. részére adott meghatalmazasa alapjan

Az Alapitvany miikodése korében felmeril§ egyes beszerzési- és kozbeszerzési eljarasok (a
tovabbiakban egyittesen: Beszerzések) lebonyolitdsa tekintetében — kdzbeszerzési eljaras esetén
a Kbt. 29. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan — meghatalmazhatja a Romai Nonprofit Kft.-t
(tovdbbiakban: meghatalmazott ajanlatkérd), hogy az Alapitvdny meghatalmazasa alapjan, az
abban foglaltak szerint, az Alapitvany nevében Beszerzéseket folytasson le.

A meghatalmazasra az Alapitvany kuratériumanak dontése nyoman kertilhet sor.

A meghatalmazdst irdsba kell foglalni, amelynek az Alapitvany képvisel6jének alairdsanak kiviil a
meghatalmazott ajanlatkérd elfogadd nyilatkozatat is rogziteni sziikséges. (7. szamu melléklet)

Az Alapitvany jogosult szavazati joggal rendelkez6 birdld bizottsagi tagot delegalni az érintett
Beszerzés biraldbizottsagaba.

A Beszerzések lebonyolitdisa meghatalmazott ajanlatkéré beszerzési- és kdzbeszerzési
szabalyzataban foglaltaknak megfelelGen torténhet, a kbvetkezd eltérésekkel:

i. a Beszerzések becsilt értékér6l és egybeszamitott becsilt értékérdl, valamint a
szerz6dés teljesitéséhez szlikséges fedezetrdl, tovabbd potfedezet Osszegérdl az
Alapitvany kuratériuma hatarozattal nyilatkozik.

ii. a meghatalmazott ajanlatkéré az Alapitvany nevében folytatja le a Beszerzéseket,
ugyanakkor az eljaras eredményeként megkotend6 szerzédés aldirasara és annak
teljesitésére az Alapitvany koteles.

ii. A Beszerzések koltségeit (igy pl.: EKR rendszerhaszndlati dij, hirdetményellenérzési dij
stb.) az Alapitvany biztositja.

iv. A Beszerzések eljarast megindité felhivdasban fel kell tintetni, hogy a meghatalmazott
ajanlatkérd az Alapitvany képviseletében eljarva folytatja le a Beszerzést.

v. A Beszerzések eredményérdl sz6ld dontést az Alapitvany meghatalmazasa alapjan a
meghatalmazott ajanlatkéré hozza meg, azzal, hogy az érvényes ajanlatok kozil a
meghatalmazott ajanlatkéré elfogadhat olyan ajanlatot is, ami az eljaras becsiilt értékét
meghaladja, de a megkotendd szerzédés teljesitéséhez biztositott fedezeti Gsszeg
keretén beliil van.

vi.  Amennyiben kizardlag a fedezeti Gsszegen feliili &drajanlatok érkeznek, akkor a
meghatalmazott ajanlatkérd koteles az Alapitvany kuratdriumanak dontését kérni a
poétldlagos fedezet biztositasa tekintetében. A meghatalmazott ajanlatkérd a kuratdrium
potlolagos fedezet targyaban hozott dontése alapjan hozhatja meg az eljarasat lezaré
dontést.

A megkotott szerz6dés madositasaval kapcsolatos feladatokat a meghatalmazott ajanlatkérd
latja ez az Alapitvany szerz6dés modositasa keretében meghozott hatarozata alapjan.

Az Alapitvany és a meghatalmazott ajanlatkéré kozosen is meghatarozhat jelen, illetéleg a
meghatalmazott ajdnlatkéré szabdlyzatatdl eltérg felelésségi rendet amennyiben a Beszerzés
targya azt indokolja. Az eltéré felelGsségi rendet mind az Alapitvanynak, mind pedig a
meghatalmazott ajanlatkérének el kell fogadnia, tovabba az eltérd felelGsségi rend nem lehet
ellentétes a Kbt. rendelkezéseivel kozbeszerzési lejaras esetén.
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25.§
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat az aldirasét koveté napon lép hatdlyba. Jelen Szabalyzatot a kuratdrium a
15/2025 (11.26) szamu hatéarozattal fogadta el.

(2) Jelen szabalyzat megtalalhatd és elérhetd az Obudai Egyetem weboldalan.
Budapest, 2025. februar 26

szamu melléklet: Beszerzési terv (eltérd minta szlikség szerint alkalmazhatd)

szamu melléklet: Igénybejelentdlap

szamu melléklet: Megrendelés minta

szamu melléklet: Ajanlatkérés minta (eltéré minta sziikség szerint alkalmazhato)

szamu melléklet: Eljardst megindito dontés minta

szamu melléklet: Dontés minta (eltérd minta sziikség szerint alkalmazhato)

szamu melléklet: Megbizas és meghatalmazas beszerzés lebonyolitasara Romai Nonprofit Kft.

részére
S $ul7)

Dr. Cser-Palkovics Andras
kuratorium elndke

R r s A

wowatmatl o oany

Al P~
mett
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2. sz. melléklet: Igénybejelentd minta
Igénybejelentd

1. Beszerzd adatai

Beszerzd neve:

2. Beszerzésre vonatkozo informaciok:

a) Megnevezés, targy:

b) | Becsilt érték (nettd és bruttd Gsszeg):

¢ Pénziigyi fedezet forrasa:

d) | Beszerzési mindsités (eljards fajtaja, tipusa):

e} | Miiszaki, szakmai kovetelmények, mennyiségi
és egyeb szamszer(sithet6 adatok:

f) Lényeges uzleti és jogi feltételek (jogi-,
pénzigyi konstrukcid): (teljesités idétartama,
szerzGdéskotés tervezett idOpontja, kotbér
feltételek, stb.)

g) | Ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepl6(k)
neve, székhelye/cime, kapcsolattartd neve,
telefonszama, e-mail cime:

h) | Egyéb, az eljaras lefolytatdsa szempontjabadl
jelentGséggel bird  tények, informacidk,
elvarasok:

Kérem Tisztelt Kuratdriumi Elndk Urat/FSigazgatd Urat, hogy a fentiekben megjeldlt, és a Rudolf Kalman
Obudai Egyetemért Alapitvany 202*. évi Beszerzési/Kozbeszerzési tervében el6zetesen feltiintetett eljaras
lefolytatasat jovahagyni sziveskedjen!

Kalt; w*=

Beszerz6

A fentiekben megjeldlt, és a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany 202*. évi Beszerzési/Kozbeszerzési
tervében elGzetesen feltlintetett Beszerzési eljaras lefolytatasat

jovahagyom/nem hagyom jova’

Kelt:; *¥**

Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany

! A megfeleld aldhuzandd!
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3. sz. melléklet: Megrendelés minta

Iktatoszam: MA/MR/ ........../2020.

MEGRENDELES
Megbizo Megbizott

Neve: Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Neve:
Alapitvany

Cime:
Cime: 1034 Budapest, Bécsi it 96/B.

Adoészama:
Addszama: 19307075-1-41

Cégjegyzékszama:
Nyilvantartasi
szama: 01-01-0013153 Bankszamlaszama:
Bankszamla- Kepviseli:
szama: 10300002-13277889-00014905
Képviseli: Dr. Cser-Palkovics Andras

Kuratoriumi elnok

A *d napjan kelt arajanlatuk alapjan a

Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany nevében alabbi megrendelést tessziik:

Megrendelés targya:

% kK ok

Megrendelés egységara

Megrendelés dsszértéke

Kapcsolattarto a Megrendeld
részérdl

A teljesitést igazolja

Fizetési feltételek

Kérjiik, hogy megrendelésiink elfogaddsdt irasban visszaigazolni sziveskedjen az alabbi e-mail cimekre:
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Megrendel§-kotelezettségvallalasra jogosult személy:

ahx
(L= SO

Megrendelés visszaigazolva:

Szolgaltatd cégszer( aldirasa

Kalt: sioamsmmnannnisssaaaes
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4. sz. melléklet: Ajanlatkérés minta

AJANLATKERES
~[Beszerzés elnevezése]”

AJANLATKERG NEVE ES CIME:

Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany
Cim: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.

Telefon: +36 (**) **x xkoxkx

E-mail: *¥***

1. A BESZERZES TARGYA, MENNYISEGE:

[Beszerzeés tdrgya, teljes mennyiség, miszaki, szakmai kdvetelmények, mennyiségi és eqyéb szamszerdsitheté
adatok]

A beszerzés részletes feladatleirdsat jelen Ajanlatkérés 1. sz. mellékletét képezé Feladatleiras tartalmazza.

2, FO SZERZODESES FELTETELEK

2.1 Fizetési feltételek:

Ajanlatkér6 a szerzddés ellenértékét a szerzGdésszer( teljesitést — teljesités igazolas kiallitasat — kovetden
kiallitott szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napon belil, dtutalds Gtjan fizeti a nyertes ajanlattevé részére.

Fizetési Utemezés: szerz6déskotés napjatdl szamitott *** [fizetési hatdridé(k) meghatdrozdsa lehetéleg
naptari nap formdjdban figyelemmel a teljesitési hatdridd(k)re is] naptéri nap.

Ajanlatkeérd a teljesitési igazolds kiallitdsara a teljesitési hatdridé lejartat kovetd 15 naptari napon beliil
koteles.

2.2 Egyéb szerzédéses feltételek:

Nyertes ajanlattevékent szerz8d6 fél a szerz6désben meghatédrozott barmely kotelezettségének, feladatanak
olyan okbodl torténd késedelmes teljesitése esetén, melyért nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél felelds,
kotbér-fizetési kotelezettség terheli. A késedelmi kotbér mértéke a nettd dsszesen szerz8déses ellenérték
0,5%-a /naptari nap, maximum Osszesen a netto dsszesen szerzédéses ellenérték 20%-a. Amennyiben a
késedelmi kotbér mértéke a maximumot eléri, az ajdnlatkéré a szerz6dést azonnali hatéllyal felmondhatja,
illetéleg attdl eldllhat, és teljesités elmaraddsa esetére kikotott kotbért érvényesithet.

Nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél a megbizasi szerz6désben meghatdrozottak szerint, nyertes
ajanlattevéként szerz6dé félnek felrohatd okbdl torténé hibads teljesitése esetére kotbér-fizetési
kotelezettség terheli. A hibas teljesitési kotbér mértéke a hiba kijavitasaig/ hianyossdg potlasdig a nettod
Osszesen szerzddéses ellenérték 0,5%-a/naptari nap, maximum a nettd dsszesen szerzédéses ellenérték 20%-
a. Amennyiben a hibas teljesitési kdtbér mértéke a maximumot eléri, az ajanlatkérd, mint megbizod a
szerzGdést azonnali hatdllyal felmondhatja, illetéleg attdl elallhat, és teljesités elmaraddsa esetére kikotott
kétbért érvényesithet.

Nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél a megbizasi szerz6désben meghatdrozottak szerint, teljesités
elmaradasara kikotott kotbér fizetésére kotelezett, amennyiben nyertes ajanlattevéként szerz6dg fél
erdekkorébe tartozd barmely ok a szerz&dés meghilsulasat/megsziinését eredményezi. A teljesités
elmaradasara kikotott kothér mértéke netto 250.000,- Ft, azaz nettd kett§szazotvenezer forint.

21



3.3. Teljesitési_hatdridS: szerz6déskotéstdl szamitott *** [teljesitési hatdrid6(k) meghatdrozasa lehetéleg
naptdri nap formdjdban] naptari nap.

3. AJANLATI AR, AJANLATI NYILATKOZAT

Ajanlattevé az ajanlati drat, a jelen ajanlatkérés 2. sz. mellékletét képezd felolvasolapon koteles feltintetni,
az ajanlatok biralata sordn Ajanlatkéré az egydsszegl (Osszesen) nettd ajanlati drat (,Ajanlati ar osszesen”
celldban megadott dsszeg) veszi figyelembe. Ajanlatkéré a felolvasdlapon csak a netto Osszeget kéri
feltlintetni.

Ajanlattevé koteles cégszeriien aldirt, jelen ajanlatkérés 3. sz. mellékletét képezd ajanlati nyilatkozatot is
ajanlatahoz csatolni. E nyilatkozatban az ajanlattevd vallalja a kiirasi feltételeket és nyertessége esetén
kotelezettséget vallal a szerz6dés megkotésére. Ajanlatkérd felhivja a figyelmet, hogy mindazon ajanlattevd,
aki ajanlatot nyujt be, a jelen ajanlatkérésben irt feltételeket fenntartas nélkiil, maradéktalanul elfogadja.

4. AZ AJANLATOK BIRALATI SZEMPONTIA, KIZARO OKOK, ERVENYTELENSEG, EREDMENYTELENSEG

4.1. Az ajanlatok birdlati szempontja: a jelen ajanlatkérésben meghatdrozott feltételeknek megfeleld
ajanlatok koziil a legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgdltatas. A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén az
ajanlatkéré a kovetkez6 legalacsonyabb osszegii ellenszolgaltatast kindls, érvényes ajanlatot tevé
ajanlattevét kéri fel szerzédéskétésre. Az ajanlati drat minden feladatot figyelembe véve kell megadni. Az
ajanlatkérd az ajanlatokat térgyalas nélkil birdlja el.

4.2. Az eljarasban nem lehet ajanlattevd, aki:

a) egy évnél régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulekfizetési kitelezettségének
nem tett eleget, kivéve, ha tartozdsat és az esetleges kamatot és birsdgot az ajanlat benyujtasanak
id6pontjaig megfizette vagy ezek megfizetésére halasztast kapott;

b) végelszamolas alatt all, vonatkozdsaban csédeljards elrendelésérdl szolo birosagi végzést kozzétettek, az
ellene inditott felszamolasi eljarast jogerésen elrendelték, vagy aki személyes joga szerint hasonlo
helyzetben van.

4.3. Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:

a) az ajanlatot az ajanlattételi hatdridé lejarta utan nyujtottak be;

b) az ajanlattevét az eljardsbdl kizartak;

c) egyéb mddon nem felel meg az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlat
ajanlatkérd éltal elGirt formai kovetelményeit.

4.4. Ajanlatkéré fenntartja a jogot arra, hogy az eljarast az ajanlatok elbirdldsa soran indokolas neélkul
eredménytelennek nyilvanitsa. Eredménytelenségi ok kiiléndsen:

a) nem érkezett ajanlat;

b) minden ajanlat érvénytelen;

c) csak 1 db ajanlat érkezett.

5. HIANYPOTLAS

Ajanlatkéré felhivia a figyelmet, hogy a felolvasélapon az ,ajanlati ar” rovatban kizardlag netté arat kell
feltiintetni (a megajanlott arnak egyarant tartalmaznia kell minden, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
felmerilt egyéb koltséget).

Ajanlatkéré hangsulyozza, hogy az arat megajanlé adatlap (felolvasélap) szamadatdra vonatkozoan
fészabalyként hianypdtlasnak nincs helye. Amennyiben Ajanlattev egyértelm(i/nyilvanvalo elirassal tolti ki a
felolvasélapot, akkor azt az Ajénlatkéré értelemszeriien atjavitja, ha az eliras kétséget kizaréan egyértelmd
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és nyilvanvalo.

A hianypotlas nem jarhat a felolvasdlap mddositasaval. Az egyértelm(i/nyilvanvalo elirdssal kitdltott
felolvasolap abban az esetben keriil javitasra, amennyiben abban nem jelentds, egyedi részletkérdésre
vonatkozo hiba taldlhatd, amelynek valtozasa a teljes ajanlati drat nem befolyasolja.

6. AJANLATTETELI HATARIDG, AZ AJANLAT BENYUITASANAK CIME

Az ajanlat benyujtasa elektronikus Uton (e-mailben) lehetséges. Az Ajanlatot szkennelt formatumban kell az
*** [e-mail cim megjelélése] e-mail cimre megkildeni. [Lehetdség, egyéb irdsbeli mdd is elfogadhaté a
beszerzési szabdlyzatban foglaltak alapjan!]

A levél targyaban Ajanlatkerd az alabbiakat kéri feltiintetni:
»¥**[Beszerzés elnevezése], Nem nyithaté meg az ajanlattételi hatdridé lejartdig!”

Hatarid6: *** [év, honap, nap, éra, perc]
7 AZ AJANLATBAN CSATOLANDO DOKUMENTUMOK

Az ajanlatot a jelen ajanlatkérés 2-3. sz. mellékleteinek megfeleld kitéltésével és cégszer( aldirassal elldtottan
kell benyujtani az aldbbiak szerint:
- felolvasédlap

- ajanlati nyilatkozat
Ajanlattevé koteles ajanlatdhoz csatolni tovabba egyszer(i masolatban mindazon személyek alairasi
cimpéldanydt (vagy a cégnyilvanossagrdl, a birdsdgi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl szdlé 2006. évi V.
torvény 9.§-a szerinti lUgyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintdjat), akik az ajanlattevé cégjegyzésére
jogosultak, annak igazoldsdra, hogy az ajanlatot, illetéleg az abban szerepld nyilatkozatokat az ajanlattevd
képviseletére jogosult személy irta ald. Az ajanlatnak tartalmaznia kell a cégkivonatban nem szereplé
kotelezettségvallalo(k) esetében a cégjegyzésre jogosult személytdl szdrmazo, az ajanlat aldirdsara vonatkozo

kozokiratba vagy teljes bizonyité ereji magdanokiratba foglalt meghatalmazast, amely tartalmazza a
meghatalmazo és a meghatalmazott alairasat is.

8. AJANLATOK FELBONTASANAK HELYE, IDEJE

Helye: ***
Cim: ***

A bontas ideje: ***
Az eredmény kihirdetésének tervezett ideje: ***

A szerzGdéskotés tervezett ideje: ***

s AJANLATI KOTOTTSEG

Ajanlattevs az ajanlattételi hataridd lejartat kovets 30 napig az ajanlatahoz kotve van.
10. AZ ELUARAS NYELVE

Az eljaras nyelve a magyar.

Ajanlatkéré kijelenti, hogy jelen ajanlatkérés, valamint az arra beérkezd ajanlatok nem eredményeznek
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feltétleniil szerzédéskotési kotelezettséget szamadra, melyet Ajanlattevé tudomasul vesz ajanlatanak
benyujtasaval.

Kelt: ***
Udvozlettel:

Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany
ajanlatkéro képv.
* K %

Az Ajanlatkérés megkiildésének id6pontja: ***
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FELOLVASOLAP

Alulirott
Cégnév:
Képviseld:
Cégj.sz.:
Addszam:
Székhely:
tel.:
Elérhetdség:  fax.:
e-mail: ..@...
Bankszamlaszam és
vezet6 pénzintézet:

nyilatkozom, hogy — az ajanlatkérés attanulmanyozasat kbvetéen, az abban foglaltakat tudomasul véve — az
alabbi arat ajanlom meg a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany — mint ajanlatkérd — altal a ***
targyban inditott beszerzési eljardsban.

Ajanlati ar 6sszesen (értékelésre keriilé 6sszeg) ..., Ft +Afa

RPN  FSIRRUMI SONORN | o MO0, - | o

cégszerl aldiras
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NYILATKOZAT
kételezettsegvdallalasrol

3 nyilatkozom,

A(z() .... (székhely: ...)>,mint ajanlattevd kotelezettségvallalasra feljogositott képviselSjeként ...
hogy a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany — mint ajanlatkéré — altal a *** targyl beszerzési
eljaras ajanlatkérésében foglalt kévetelményeket megismertem, azokat az ajanlattevé magdra nézve
kdtelezékent, feltételek nélkiil elfogadja.

Ajanlattevé vallalja, hogy az ajanlatkérésben foglaltaknak megfeleléen megkotendd szerzédésben rogzitett
kotelezettségeket maradéktalanul teljesiti a megajanlott ellenértéeken.

Kijelentem, hogy az ajanlattevé a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény 3.8 (1) bek. 1. b) pontja
alapjan atlathaté szervezetnek mindsul.

Nyilatkozom tovabba arra vonatkozdan, hogy a nyertessége esetén a szerz6dés megkotésére jelen ajanlat

benyujtasaval az ajanlattevd kotelezettség véllal, annak megkotését nem tagadhatja meg.

oy 200 ho ... nap

cégszer alairas

2 Ajanlattevd neve és székhelye megfelel&en kitdltendd!
3 Ajanlattevd — a nyilatkozatot aldird — képvisel&jének neve kitéltendd!
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5. sz. melléklet: D6ntés eljaras meginditasardl minta

Dontés beszerzési eljaras meginditasarol

Alulirott *** a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany (1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.; a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) ****, az Ajanlatkérd altal *** targyban lefolytatandd beszerzési eljaras elgkészité
dokumentumait (amely magaban fogalja az ajanlatkérést és a feladatleirast, a szerzGdéstervezetet, illetéleg a
kitéltend6 nyilatkozatmintakat) jovahagyom, és egyuttal felhatalmazom ***-t, hogy a jovahagyott elékészits
dokumentumok alapjan inditsa meg és folytassa le a nevezett beszerzési eljarast.

Kelt: &%

* %k ¥

Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany
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6. sz. melléklet: Déntésre vonatkozo javaslat az eljaras eredményérdl minta

Dontésre vonatkozo javaslat

Alulirott *** a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany (1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.; a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) Ajanlatkéré altal ,***” targyban lefolytatott Beszerzési eljarassal
kapcsolatban, a beérkezett ajanlatok birdlatdt kovetSen az aldbbi dontési javaslatot teszem a

Dontéshozo szamara:

1. Ajanlattevok neve, cime és az altaluk ajanlatott ajanlati arak, az ajanlatok formai és tartalmi
megfelelGsége:

Ajanlattevd neve:

Ajanlattevd cime:

Ajanlati ar:

Ajanlat formai megfelelGsége:

Ajanlat tartalmai megfeleldsége:

2. Dontésre vonatkozo javaslat:

A Dontéshozd a *** ajanlattevd ajanlatdt nyilvanitsa érvényesnek/érvénytelennek.”

A Dontéshozd - a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgdltatas étékelési szempont alapjan — a ***
ajanlattevét nyilvanitsa az eljaras nyertesévé dsszesen nettd ***,- Ft + AFA ajanlati arral.

A Dontéshoz6 a beszerzési eljarast nyilvanitsa eredményesnek tekintettel arra, hogy a megajanlott
ajanlati ar nem haladja meg a szerz&dés teljesitésére rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszegét.

Kelt: ****
Beszerzd
Alulirott ***, a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany (1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.; a

tovabbiakban: Ajanlatkérd) Ajanlatkérg altal ,***” targyban lefolytatott Beszerzési eljarassal
kapcsolatban a fenti dontésre vonatkozo javaslatot jovahagyom, és a fentieknek megfeleld dontést

ezennel meghozom.
Kelt: ****
* %k

Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany

4 Az ajanlattevSk szamanak megfeleld mennyiségl tablazat sziikséges!
s Az adott ajanlatnak megfelelSen, tovabba az ajénlattevék szamdnak megfelelSen ismételni sziikséges!
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7. sz. melléklet: Meghizas és meghatalmazas beszerzés lebonyolitdsira Rémai Nonprofit Kft.
részére

MEGHATALMAZAS
Alulirott [név] (anyja neve: ... , lakcime: ..........), mint a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért
Alapitvany (nyilvantartasi szam: 01-01-0013153; székhely: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.; képviseli:
............ kuratoriumi elndk) kuratériumdnak elndke az Alapitvany 2025. ... napjan tartott
kuratoriumi ulésen meghozott .../202... (............) szdmU hatdrozata alapjan

megbizom és meghatalmazom

a Rémai Nonprofit Kft.-t (cégjegyzékszam: 01-09-399262; adoszam: 27822638-2-41; székhely: 1034
Budapest, Bécsi ut 120-128. C. ép. 2. em.; képviseli: ............ (anyja neve: .......... ¢ TaKCImes v )
lgyvezetS, a tovabbiakban: Megbizott), hogy a ................. targyl beszerzés tekintetében a
szilkséges beszerzési és/vagy kozbeszerzési eljdrast a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany,
mint Megbiz6 nevében és helyett bonyolitsa le a Megbizd Beszerzési- és Kdzbeszerzési
Szabdlyzatanak 22. §-aban foglaltaknak megfeleléen.

Megbizott a becsult érték, tovabba a szerz6dés teljesitéséhez szilkséges fedezet illetéleg potfedezet
Osszegével kapcsolatos dontés, valamint a megkotendd szerz6dés aldirdsanak és annak teljesitésének
kivetelevel, valamennyi dontés alairdsanak és meghozataldnak igyében Megbizét 6nalléan képviseli,
tovabba Megbizo helyett és nevében 6nalldan jogosult eljarni.

Jelen meghatalmazas visszavonasig érvényes.

A Megbizott képviseleti joga mdsra nem ruhdzhat¢ at.

Budapest, 2025. ......ccooe v

[név]
Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany
kuratdriumi elndke
Meghizd Ajanlatkérd

Jelen meghatalmazast elfogadom:

Budapest, 2025. ..o e,
[név]
Romai Nonprofit Kft.

ugyvezetd
Megbizott Ajanlatkérd
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