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A Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany (székhely: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.; Nyilvantartési
szam: 01-01-0013153; a tovdbbiakban: Alapitvany), mint adatkezelS az Eurdpai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok
szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérél sz6l6 (EU) 2016/679 rendelete
(dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy &ltalanos adatvédelmi rendelet), az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alapjan - figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV tdrvény rendelkezéseire is — az
adatkezelés rendjére az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
alkotja:
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I. Altaldnos rendelkezések

A jelen Szabalyzat célja, hogy a szervezeti folyamatok, technikai intézkedések és feleldsségi szabalyok
meghatdrozasa révén az Alapitvany mikodésében a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyok, igy kiilénosen az dltalanos adatvédelmi rendelet rendelkezései érvényre jussanak.

Az Alapitvany a személyes adatok kezelése soran e Szabdlyzatban foglaltak szerint jar el. Az Alapitvany
gondoskodik arrol, hogy alkalmazottai és azok a személyek, akik az Alapitviny nevében eljarnak, a jelen
Szabalyzatot megismerjék.

Ezt a Szabalyzatot alkalmazni kell a személyes adatok elektronizalt (az altaldnos adatvédelmi rendelet
szerint automatizalt, azaz elektronikus eszkéz Utjan megvaldsuld) és manualis (papir alapu) kezelésére is.
Nem kell alkalmazni e Szabdlyzatot azokra az adatkezelési miveletekre, amelyek nem személyes
adatokra vonatkoznak.

Az Alapitvany biztositja, hogy adatkezelési miiveletei soran

a) minden adatkezelésnek meghatdrozott, egyértelmd, valds, jogszerii célja van, és ezen célnak az
adatkezelés a teljes tartama alatt megfelel;

b) minden adatkezelést jogszer(ien és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté modon végez;

c) a kezelt személyes adatok korérél tudatos dontés sziiletik, igy az Alapitvany csak azokat az adatokat
kezeli (tdrolja, tovdbbitja stb.), amelyek az adatkezelési cél eléréséhez elengedhetetleniil
szlikségesek és alkalmasak;

d) aszemélyes adat kezelése a cél eléréséhez sziikséges ideig tart;

e) az érintett megfelels, érthetd és kénnyen elérhetd tajékoztatast kap az adatai kezelésérgl;

f) az érintett érvényesiteni tudja az 6t megilletd jogokat;

g) aszemélyes adatok pontosak, és sziikség esetén naprakészek;

h) a személyes adatok védelmére megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket vezet be a
jogosulatlan vagy jogellenes adatkezelés, a véletlen elvesztés és megsemmisiilés megakadalyozasa
érdekében, és

i) a személyes adatokat (is) tartalmazd adathordozékkal kapcsolatosan végrehajtott minden
tevékenységet dokumentdl annak érdekében, hogy a személyes adatok utja és azok
fellelhetGségének helye pontosan megéllapithato legyen.

Amennyiben egy adatrél nem eldénthetd annak személyes adat jellege, illetve kiilonleges személyes adat
jellege, ugy azt az azzal kapcsolatos belsé dontésig gy kell tekinteni, mintha ezen mindsége/jellege
fenndlina. Az adat személyes adatként vagy kildnleges személyes adatként valé minGsitésérél az
Alapitvany kuratériumi elndke (tovabbiakban: kuratériumi elnok) dont.

A személyes adatok kezelésében kozrem(ikddé alkalmazottak kételesek a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 jogszabdlyok és a jelen Szabélyzat rendelkezéseit megismerni és maradéktalanul betartani. Az
adatvédelmi szabdlyok megsértéi — a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen -
munkajogi, szabalysértési, polgari jogi és biintetdjogi felelésséggel tartoznak.

A jelen Szabalyzat hatalya a személyes adatok védelmére vonatkozd rendelkezések tekintetében nem
terjed ki az Alapitvany fenntartdsaban &llé intézményekre, az Alapitvany tulajdondban all6 gazdasagi
tarsasagokra, az alapitvany részvetelével mikods vagy az Alapitvany miikddéséhez kapcsolédé barmely
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onallé jogalanyisaggal rendelkezd szervezetre (a tovabbiakban szervezet), azonban az Alapitvany ezen
szervezetek fenntartéjaként, tulajdonosaként, résztvevd tagjaként, illetve egylittmiikodS partnereként
segiti és elvarja, hogy ezen szervezetek sajat adatvédelmi rendszeriiket jelen szabdlyzatban
meghatarozott adatvédelmi elvek szerint alakitsak ki.

Il. Fogalmak

A jelen Szabalyzatban alkalmazasaban hasznalt fogalmak — a I1.2. pontban meghatarozott kivételekkel -
megegyeznek az altaldnos adatvédelmi rendelet 4. cikkében meghatarozott fogalommeghatarozasokkal.

A I1.1. pontban foglaltakon feliil a jelen Szabalyzat alkalmazasaban foglalkoztatott az a személy, aki az
Alapitvannyal munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyulo egyéb jogviszonyban all.

11l. Az adatkezelésért felelds vezetd

Az Alapitvanyt, mint adatkezel6t, illetve adatfeldolgozot terhel kotelezettségek teljesitéséért, illetve az
ahhoz szitkséges kuratoriumi elnoki dontések el6készitésérdl az alapitvanyi féigazgato (a tovébbiakban:
adatkezelésért felels vezetd) gondoskodik az Alapitvany szervezeti egységeinek hataskdrébe tartozo
tevékenységek megvaldsitasa soran.

Az adatkezelésért felelés vezetd feladata kilondsen:

a) akuratériumielnék dontéséhez az adatkezelés sziikségességére, céljara és idétartamara vonatkozo
javaslat elGkészitése,

b) az adatvédelmi kockazatelemzés, illetve hatasvizsgalat elkészitese,

c) azadatkezelés rendszeres feliilvizsgalata,

d) az adatkezelés jogszer(iségét alatamasztd korilmények dokumentdlasa (igy kiilondsen
hozzajarulas, érdekmérlegelés),

e) ha az adatkezelésbe harmadik fél bevonasa valik sziikségessé, uigy ennek jelzése a kuratdriumi
elndknek, tovabba a sziikséges adatfeldolgozoi szerzédés vagy kozds adatkezeli szerzédés
eldkészitése,

f)  érintettek tajékoztatasanak el6készitése,

g) incidens bekévetkezése esetén az incidens értékelése és az annak nyoman sziikséges intézkedések
meghatarozasa.

V. Az adatvédelmi tisztvisel6

Az Alapitvany az altaldnos adatvédelmi rendelet 37-39. cikke szerint kijelolt flggetlen adatvédelmi
tisztvisel6t alkalmaz, aki adatvédelmi feladatai ellatdsaval kapcsolatban nem utasithato és ebben a
mindségében kdzvetleniil a kuratoriumi elnék feliigyelete ala tartozik, és a kuratériumi elnéknek tartozik
beszamolasi kotelezettséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld segiti a kuratérium elndkét, az adatkezelésért felelds vezetdt és az Alapitvany
alkalmazottait az adatvédelmi kérdésekben, igy kilonosen:

a) naprakész tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb
uniés vagy nemzeti adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban az
adatkezelési miveleteket végrehajté munkatarsaknak;

b) figyelemmel kiséri és ellenérzi az altaldnos adatvédelmi rendeletnek, az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, valamint az Alapitvany személyes adatok védelmével kapcsolatos
belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldléset;

¢) részt vesz és koordinélja az adatkezelési miiveletekben érintett munkavallalok tudatossdg-novelését
és képzését;



d) részt vesz és figyelemmel kiséri az informaciobiztonsagi, adatbiztonsagi ellenérzéseket és a
kapcsolédo auditokat;

e} el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, részt vesz az érintett panaszainak kivizsgaldsaban,
és kezdeményezi a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét az Alapitvanynal;

f) egyuttmikodik a NAIH-al, és felé kapcsolattarto pontként szolgal;

g) figyelemmel kiséri és szakmai tanaccsal segiti a kockazatelemzés, illetve adatvédelmi hatasvizsgélat,
és az adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén eldirt eljaras lefolytatasat, ellenérzi az ezekhez
kapcsolodd kotelezettségek teljesitését, valamint részt vesz ezen eljarasok és az alkalmazott
modszerek tovédbbfejlesztésében;

h) kapcsolatot tart a kiilsd hatosdgokkal, szervezetekkel adatvédelmet érinté kérdésekben, megadja
részukre a sziikséges felvildgositast, kiils6 vizsgalatok esetén egyuttmiikédik a vizsgalatot lefolytato
hatosagokkal;

i) évente beszamol a kuratoriumi elnéknek a tevékenységérdl, az Alapitvany személyes adatokat érinté
folyamatairdl, és az adatvédelmi kotelezettségek teljesitésének allasardl;

i) vezetiaz Alapitvany adatvédelmi és incidens-nyilvantartasat.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni valamennyi, személyes adatok kezelését érinté dontés
elokészitésébe; ezért minden szervezeti egység vezetdje feleldsséggel tartozik. Az adatvédelmi tisztviseld
részére hozzaférést kell biztositani mindazon informacidkhoz és adatokhoz, amelyek az adatvédelmi
feladatai elldtasahoz sziikségesek.

V. Személyes adatok kezelésének dltalanos szabalyai

1. Szemeélyes adatok az Alapitvanynal az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése esetén kezelheték:
a) az adatkezelés jogalapja az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat
teljesiti, igy:
aa) az érintett hozzajarulasit adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

ab) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzodes megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szukséges;

ac) az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

ad) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

ae) az adatkezelés kozérdeki vagy az Alapitvanyra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

af) az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek ervényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadségai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilénosen,
ha az érintett gyermek;

b)az adatkezelés szlikségességét a kuratoriumi elndk jovahagyta;

c) az adatkezelésre vonatkozdan az adatvédelmi kockazatelemzés, és amennyiben sziikséges, lgy a
hatasvizsgalat elkésziilt — ha pedig az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan az adatkezelés a kockazat
merseklése céljabol tett intézkedések hidnydban is valdszinisithetéen magas kockazattal jar, ugy a
NAIH-al vald konzultacio megtértént, és az adtakezelést a NAIH nem tiltotta meg, illetve az altala elirt
feltételeket az Alapitvany teljesitette;



d)az adatkezelés az Alapitvany adatvédelmi nyilvantartasdban rogzitésre kerllt, vagy — az adatkezelés
megkezdését kovetden — haladéktalanul rogzitésre kerdil.

Kilonleges adatok kezelése esetén az V.1 pontban irt feltételek teljesitésén tul szlikséges az is, hogy az
adatkezelés megfeleljen az altalanos adatvedelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdesenek valamely pontjaban
foglaltaknak is.

Ha a személyes adatok kezelése az adatgydjtés eredeti céljatdl eltérd célbol valik sziikségesse, és e célok
egymdssal sszeegyeztetheték, az adatkezelési miivelet elvégzéséhez nem kell Uj jogalapot megjeldlini.

A célok dsszeegyeztethetdségérdl valo dontés soran figyelembe kell venni
e aszemélyes adatok gy(ijtésének korilményeit,
e az érintett és az Alapitvany kozotti kapcsolatot (pl. van-e egyenlétlenség),
e aszemelyes adatok jellegét (kilonleges adatok-e),
e hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kovetkezménnyel jérna, és
e megfelelé garancidk dlinak-e rendelkezésre (pl. titkositas, alnevesites).

Nem kell kiillon mérlegelni a célok dsszeegyeztethetGségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett
hozzjarult, vagy ha azt unids vagy nemzeti jog irja elé. A kézérdekd archivalas, tudomdnyos vagy
torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol folytatott tovabbi adatkezelés jogszer(inek tekinthetd.

Eltéré célbdl vald tovabbi adatkezelés megkezdése elStt a célok osszeegyeztethetdségerdl valo
dontésrdl és a figyelembe vett szempontokrdl emlékeztet6t kell késziteni; az érintettet tovabba

tajékoztatni kell az eltérd célrol.

Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkozeit nem kizardlag az
Alapitvany hatarozza meg, Ugy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy az Alapitvany a tébbi adatkezelSvel
az altaldnos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti megallapodast megkdsse.

Ha az Alapitvany

a) adatfeldolgozoként jar el, vagy

b) az adatkezelés soran adatfelgozot (al-adatfeldolgozot) kivan igénybe venni,

és az adatfeldolgozoi feladatokrdl nem — vagy nem teljeskériien — rendelkezik jogszabaly, az
adatfeldolgozdi feladatok ellatisarol szerzédést kell kotni az altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikke (3)
bekezdése szerinti tartalommal.

VI. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatkezelés el6tt adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell késziteni, ha

a) a kockazatelemzés eredménye szerint az adatkezelés valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve,

b) az adatkezelés megfelel az altaldnos adatvédelmi rendelet 35. cikk (3) bekezdésében irt
feltételeknek, vagy

c) az adatkezelés szerepel a NAIH altal az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdés alapjan
kiadott jegyzékben.

A kockazatelemzés, illetve adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaba az adatvédelmi tisztvisel6t be kell
vonni, aki szakmai tandcsokkal segiti azok lefolytatasat.

Az adatvédelmi hatadsvizsgalat alapjan javaslatot kell tenni kiilondsen

a) az adathoz vald hozzaférés (pl. személyi, idébeli) korlataira,

b) az adattovabbitas szabalyaira (kinek, milyen célbol, milyen feltételekkel),

c) az adatkezeléssel dsszefliggésben végrehajtando egyéb technikai és szervezési intézkedésekre (pl. az
adatot tartalmazo file-ok vagy dokumentumok Grzési helyének kijeldlésére, az adat tarolasara
szolgalé eszkézok hasznalataval kapcsolatos jelszokezelési szabalyokra, a felhasznéldsnak a
Alapitvany székhelyére vald korlatozasara, titkositasra stb.).



E javaslatokrol a kuratériumi elndk a hatasvizsgalati lapok jovahagyasaval dont.

A kuratériumi elnok altal jovahagyott hatasvizsgalati lapokat elektronikus formaban kell elmenteni
OneDrive — Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvdny amelyekhez a kuratériumi elnok és az
adatvédelmi tisztvisel férhet hozza.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése céljabdl — az
V1.3 pont szerinti vagy mas — tervezett intézkedések ellenére valdszin(sithetéen tovabbra is magas
kockazattal jarna az érintettekre nézve, az Alapitvany koteles elSzetes konzultaciot kezdemeényezni a
NAIH-nal.

Az ehhez szukséges kérelmet és mellékleteit a hatasvizsgalatot lefolytato adatkezelésért felelds vezetd
és az adatvédelmi tisztviseld kozdsen. késziti eld. Az elzetes konzultacid lefolytatdsaig az adatkezelés
nem kezdhetd meg.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozd, az adatvédelmi hatasvizsgalatot azonban nem kell lefolytatni. Az
adatfeldolgozashoz kapcsolodd adatkezelés hatasvizsgalatdnak elvégzése az adatkezeld felelgsségi
korébe tartozik. Az Alapitvany kételes egyiittm(kodni az adatkezelével e feladatainak ellitisa
érdekében.

VII. Az adatvédelmi nyilvantartas

Az adatkezelés és az adatfeldolgozds megkezdését, modositasat és megsziintetését be kell jelenteni az
adatvédelmi tisztviselének, aki — haladéktalanul — gondoskodik annak bejegyzésérdl, illetve a valtozasok
atvezetésérdl az adatvédelmi nyilvantartasaban. A nyilvantartast — kérésre — a NAIH rendelkezésére kell
bocsatani.

Az adatvédelmi nyilvantartasban szerepl8 adatkezelések feliilvizsgélatat indokolt esetben, de legaldabb
minden év janudrjdban el kell végezni. Ennek sordn ellendrizni kell az adatkezelések céljat, a korabban
elvegzett érdekmérlegelési teszteket, a kockazatelemzés és adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitasait.
Az adatvédelmi nyilvantartas fellilvizsgalatat az adatvédelmi tisztviseld koordindlja. A feliilvizsgalat
megtorténtét kbvetden a nyilvantartas naprakész adatait be kell mutatni a kuratériumi elndknek, aki a
nyilvantartas adatait — egyetértése esetén — jovihagyja.

VIII. Az érintettek tajékoztatdsa

Az Alapitvany az adatkezelés koriilményeirél tajékoztatja az érintettet. Ha az Alapitvany adatfeldolgozd,
az adatfeldolgozdi szerzédés eltéré rendelkezésének hidnyaban az érintett tijékoztatasarol az adatkezels
gondoskodik (nem az Alapitvany).

Az érintett tajékoztatdsa kiterjed az aldbbiakra:

a) az Alapitvany, mint adatkezeld (és képviselSjének) kiléte és elérhetdsége,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhet&sége, ha ilyen mikodik az Alapitvanynal;

c) a személyes adatokat az Alapitvany milyen forrashdl szerezte meg, ha azokat nem kdzvetleniil az
érintett bocsatja az Alapitvany rendelkezésére,

d) az adatkezelés tervezett célja és jogalapja (jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén a jogos érdek
megnevezése),

e) aszemélyes adatok kategoriai,

f] aszemélyes adatok cimzettje, illetve aki szamara a személyes adat tovébbitasra keriil, vagy szamara
az megismerhetd lesz,

g) harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére vald adattovébbitas esetén ennek ténye,
tovabbd az adattovabbitas jogszeriiségének kériilményei,

h) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

i) az érintett joga a hozziféréshez, az adat helyesbitéséhez és térléséhez, az adatkezelés
korlatozasahoz, az adatkezelés elleni tiltakozashoz, és az adathordozhatdsighoz,



j) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasahoz valo jog (amely
nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajdrulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét), és
ennek feltetelei,

k} hogy az adat szolgaltatasa szerz6désen vagy jogszabalyon alapul-e, hogy az adat megadasa az adott
szerzédés megkdtésének eldfeltétele-e, tovabba, hogy az érintett koteles-e megadni a személyes
adatait, és milyen kévetkezményekkel jar az adatok megadasanak elmaradasa,

I) profilalkotds esetén az automatizalt dontéshozatal ténye, annak logikdja, kbvetkezményei,

m) a NAIH-hoz panasz benyujtasanak és a birdsagi igényérvényesités joga.

A tajékoztatast az érintett részére a szemeélyes adatai gy(jtésével egyidejiileg kell megadni. Ha az
adatokat az Alapitvany nem az érintettdl szerzi meg, a tdjékoztatasrol

a) legkésébb 1 hdnapon belil,

b)  kapcsolattartasi célbol szerzett adatok esetén az elsé kapcsolatfelvetel alkalmaval,

¢)  haaz adatokat harmadik személyekkel is kézlik, akkor az els6 kozléskor

kell gondoskodni.

A tajékoztatast tomor, atlathatd, vilagos, kozérthetd és kénnyen hozzaférheté formaban kell nydjtani,
amelynek nyelvezetét és formajat a tajékoztato célcsoportjara figyelemmel kell kialakitani.

A tajékoztatast irasban (elektronikus Uton vagy papiron) kell megadni. Az érintett kérésére kivételesen
szobeli tajékoztatas is nyujthatd (telefonon vagy személyesen); ebben az esetben a tajékoztatas
megtdrténtérdl — a késébbi igazolhatdsag érdekében — irasbeli emlékeztetét kell késziteni.

Nem kell tajékoztatast nyujtani az altalanos adatvédelmi rendelet 13. cikk (4) bekezdésében és a 14. cikk
(5) bekezdésében irt esetekben. Az adatkezelésért felelds vezet6 az adatkezelesi tevékenység
megkezdése elétt felmeéri, hogy az adatkezelésre vonatkozdéan a Alapitvany kételes-e tajekoztatast
nyUjtani az érintettek szamara. A tajékoztatas el6készitéséhez és teljesitéséhez az adatvédelmi tisztviseld
segitséget nyujt.

IX. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintettet a sajat személyes adataira vonatkozo adatkezelések tekintetében megilleti
a) ahozzaféréshez és az adatkezelés részleteire vonatkozo tajékoztatashoz valo jog,

b) a pontatlan vagy hidnyos adatok helyesbitéséhez valo jog,

¢) az adat torléséhez valo jog,

d) az adatkezelés korlatozasahoz vald jog,

e) az adathordozhatésaghoz valé jog,

f) atiltakozashoz valod jog,

g) a NAIH-nal panasz elGterjesztéséhez valo jog,

h) a birdsagi igényérvényesitéshez vald jog.

Az érintettnek a személyes adatok kezelésére vonatkozd, az dltalanos adatvédelmi rendelet 13-22.
cikkeiben foglalt jogok érvényesitésére iranyuld kérelmei intézésérdl és az érintett részére szold valasz
elokészitésérsl az adatkezelésért felelGs vezeté gondoskodik. A kérelem kivizsgalasaba az adatvedelmi
tisztviseldt be kell vonni, az érintettnek szdl6 valasz tervezetét — jovahagyas el6tt — be kell mutatni az
adatvédelmi tisztviseld részére.

A szoban vagy telefonon el6terjesztett kérelemrdl az érintettdl irdsbeli megerdsitést kell kérni. Ha ez nem
lehetséges, akkor a kérelemrdl irdsbeli emlékeztetdt kell késziteni.

A kérelem beérkezésekor meg kell vizsgalni, hogy a kérelmet az érintett nyujtotta-e be. Ha az Alapitvany
rendelkezésére all6 adatok alapjan nem egyértelm(, hogy a kérelem az érintett természetes személytdl
szarmazik (példaul, ha a kérelem addig ismeretlen email-cimrél érkezik), t6le a személyazonossag
igazoldsahoz tovabbi informaciok kérhetdk.



Ennek érdekében a kérelmezdtsl csak olyan adat kérhets, amely az Alapitvany szamara
elengedhetetlendl sziikséges és alkalmas annak eldontéséhez, hogy a kérelmet az érintett nyujtotta-e
be.

Az erintett kérelmét haladéktalanul érdemben meg kell vizsgélni, ennek soran ellenérizni kell, hogy az
Alapitvany kezeli-e az érintett adatait, azokat adatkezeléként vagy adatfeldolgozoként kezeli-e, mi az
adatkezelés jogalapja, és mi az adatkezelés idétartama. Az érintett azonositasaig, illetve a kérelemrél
valo donteésig az adatkezelés korlatozasa elrendelhetd, ha a kérelem az adat pontossagat vitatja.

Az érintettet mihamarabb, de legkésébb 1 honapon beliil — irdsban, vagy ha a kérelem elektronikus Gton

érkezett, elektronikus uton — tajékoztatni kell

a) a megtett intézkedésekrél, vagy

b) az intézkedések elmaraddsanak okairdl (a NAIH-hoz vagy birdsaghoz vald fordulds lehetdségérsl
sz0l0 tajékoztatassal egylitt).

Ez a hatarid6 kiillonosen indokolt esetben (figyelemmel a kérelmek szamara, illetve Osszetettségere)
tovabbi 2 hdnappal meghosszabbithato; errél az érintettet legkésébb az emlitett 1 hdnapos hataridében
tajékoztatni kell.

Ha a kerelem alapjan az adatkezelést modositani, illetve a személyes adatot térolni kell, ugy errél
értesiteni kell az adatvédelmi tisztviseldt, aki a valtozasokat haladéktalanul atvezeti az adatvédelmi
nyilvantartasban. A személyes adat modositasdnak és torlésének megtorténtérdl lehet6ség szerint
valamennyi cimzettet értesiteni kell, akivel azt kardbban kézslték.

Az érintett kérelmeinek intézését dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmien
megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédé jellege miatt — tulzo, a kért tajékoztatas vagy intézkedés
teljesitésével jaro adminisztrativ koltségek (pl. személyi jellegli kéltségek, masolat, adathordozo kdltségei
stb.) felszamithatok, indokolt esetben az intézkedés megtagadhats. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tulzo jellegének okairdl irasban emlékeztetdt kell késziteni.

Ha az Alapitvény adatfeldolgozo, az adatfeldolgozassal kapcsolatban kézvetleniil az érintettnek nem
nyujthat tajekoztatast, és az érintetti kérelmeket kdzvetleniil nem intézheti, kivéve, ha az adatfeldolgozéi
szerzOdes vagy az adatkezel6 irdsbeli utasitasa ett6l eltérSen rendelkezik. Ha az érintett az Alapitvanynal
terjeszti el6 a kérelmét, gy az érintett azonositdsat nem kell elvégezni, hanem a kérelmet az
adatkezelésért felelés vezetd koteles haladéktalanul tovabbitani az adatkezelé szamara. Az érintett
kérelmerdl és annak tovdbbitasardl az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni kell. Az Alapitvany kételes
egyuttmiikodni az adatkezelGvel az érintett kérelmének intézése soran.

X. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljaras

Aki adatvédelmi incidens megtorténtérél szerez tudomast, azt haladéktalanul kételes jelezni a
kuratériumi elndknek és az adatkezelésért felelés vezetének vagy az adatvédelmi tisztviselének.

Az adatkezelésért felel6s vezet6 - az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval - gondoskodik a személyes
adatra vonatkoz6 incidens kivizsgaldsarol, az incidenssel kapcsolatos kockdzatok értékelésérdl, valamint
— szukség szerint — az incidens NAIH részére valo bejelentésével és az érintettek tajékoztatisaval
kapcsolatos dokumentacio elSkészitésérdl. Az incidens kivizsgaldsa soran meg kell hatarozni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a tovabbi incidensek elkeriilését szolgéljak. Az incidens
kivizsgdlasara irdnyulo eljdras lefolytatasdba az adatvédelmi tisztviselét be kell vonni.

Az incidens kivizsgaldsanak eredményérdl a kuratériumi elnskét tajékoztatni kell, aki dént az incidenssel
kapcsolatos tovabbi intézkedésekrél.

Ha a kockdazatértékelés alapjén az incidens az érintett(ek) jogaira és szabadsdgaira nézve
valoszindsithet6en kockdzatot jelent, azt haladéktalanul, de legkésébb — az incidens bekévetkeztétdl
vagy az arrolvalo tudomasszerzéstél szamitott — 72 6ran beliil az 4ltalanos adatvédelmi rendelet 33, cikke
szerinti tartalommal be kell jelenteni a NAIH-nak. Ha a bejelentés 72 dran beliil nem tehetd meg, abban
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meg kell jeldIni a késedelem okdt. Ha ez a kockazat valészinlisithetden magas, a NAIH mellett az
érintett(ek)et is értesiteni kell az altalanos adatvédelmi rendelet 34. cikkében foglaltak szerint.

Az adatvédelmiincidenst az adatvédelmitisztviseld bevezeti az incidens- nyilvantartasba. Az adatvédelmi
incidenst akkor is rogziteni kell a nyilvantartasban, ha a NAIH-nak valo bejelentése, illetve az érintettek
tajékoztatasa azzal kapcsolatban nem indokolt.

Az incidens értékelésével kapesolatos dokumentumokat elektronikus formdban kell elmenteni OneDrive
— Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany amelyekhez a kuratoriumi elnék és az adatvédelmi
tisztviseld férhet hozza.

Ha az adatvédelmi incidens az Alapitvany adatfeldolgozasi feladatainak ellatdsa sordn kovetkezett be,
akkor azt — az arrél vald tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul — jelezni kell az adatkezelének.

Ebben az esetben az Alapitvanynak az incidens kockazatértékelését nem kell elvégeznie, az incidenst a
NAIH részére nem kell bejelentenie, és arrdl az érintetteket sem kell tdjékoztatnia, mert ezekrdl az
adatkezeld gondoskodik. Az Alapitvany koteles egylttmiikodni az adatkezelGvel ezen feladatainak
teljesitése soran.

XI. Az adatkezelés biztonsagdra vonatkozo szabdlyok

Az adatok elvesztése, megsemmisiilése, karosodasa és az azokhoz valé jogosulatlan hozzaféres
megelSzése és megakadalyozasa érdekében szikséges biztonsagi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozds) megkezdése el6tt — a kockazatelemzés sordn — az adatkezelés jellemzdihez és a
személyes adatok jellegéhez mérten kell meghatdrozni, és azokat — az adatokat érint6 incidens
bekdvetkezésének hidnydban is — rendszeresen felil kell vizsgalni.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi az adatbiztonsagi elGirdsok meglétét és betartasat.

A személyes adatot tartalmazd papir alapi dokumentum biztonsagédnak garantalasa érdekében
elrendelhetd kiléndsen a dokumentumokroél lista készitése, a dokumentumok elgirt helyen, illetve
elzartan tartasa, a dokumentumok felhaszndldsanak bejelentéshez vagy jovahagyashoz kotése, a
dokumentumokhoz hozzéférésre jogosultak kérének meghatarozasa.

Személyes adatot tartalmazd papir alapi dokumentum csak zart boritékban, vagy dokumentum-
tovabbitdsra alkalmas, zart eszkdzben tovabbithato.

A munkavéllalék és a tisztségviselk kotelesek az altaluk nyomtatott, fénymasolt személyes adatokat
tartalmazé dokumentumokat a kozés hasznalatu (héldzati) nyomtatordl és fénymasolordl haladéktalanul
magukhoz venni.

A szamitdgépeken végrehajtott adatkezelési miiveletek sordn a képernydt agy kell beallitani, hogy a
személyes adatokat csak az arra jogosultak lathassak.

Elektronikus formaban tarolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok
kizarolag (erds) jelszéval védett szamitégépen, valamint az Alapitvany altal haszndlt felhd-, és kdzos
munkavégzést lehetévé tevd (jogosultsagkezeléssel biztositott) szolgaltatasokban kezelhetdk.

A kuratoriumi elnék vagy az adatkezelésért felelds vezet6 kifejezett utasitasa hidnyaban az elektronikus
formaban tarolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazo dokumentumok, adatbazisok
killsGé tarhelyre vagy levelezérendszerre torténd tovdbbitdsa, illetve mas, harmadik személy altal
hozzaférhet6 eszkdzikon vald hasznalata, megnyitdsa, tarolasa tilos.

Az adatok visszadllithatosagdnak érdekében a személyes adatokat tartalmazo elektronikus
dokumentumokrol vagy adatbazisokrdl rendszeresen biztonsagi mentést kell késziteni. A biztonsagi
mentések (vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbazisokat is tartalmazé biztonsagi mentések)
megfeleld titkositdas mellett is kizarolag olyan kérnyezetben tarolhatok, amelyek magas szinten
tédmogatjik az adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartasat, valamint nem jelentenek kockazatot az
adatok biztonsagara vonatkozdan.
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Az adatkezelésért felel6s vezet6 az Alapitvany munkafolyamatait gy szervezi meg, hogy személyes
adathoz csak olyan munkatdrs és csak annyi ideig férhessen hozza, akinek az az adat a feladatai
ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

XIl. Az adatok torlése

A személyes adatokat térélni kell, ha

a)  az adatkezelésre meghatarozott id6tartam eltelt,

b)  azadatkezelés célja megvaldsult vagy a cél személyes adatok kezelése nélkiil is elérhetévé valt,
c) az érintett kéri,

d)  adatfeldolgozas esetén arra az adatkezeld az Alapitvanyt irasban utasitja,

e) arraaz Alapitvanyt jogszabaly, birdsagi vagy hatdsagi hatarozat kételezi.

Az el6z6 pontban foglaltaktol eltérden nem térdlhetd olyan adat, amely az Alapitvany szerzGdéses vagy
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet, vagy amely megtartisa az
Alapitvény gazdasagi miikodésével dsszefliggésben jogszabaly alapjan kotelezs.

Az adatok torléséhez elGzetesen be kell szereznia kuratoriumi elnék vagy az adatkezelésért felelds vezetd
jovahagyasat. Ez nem vonatkozik azokra az automatizalt adattorlésekre, amelyek elektronikus
adatbazisokat vagy dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatban a térlési rutinokat a
kuratériumi elnok vagy az adatkezelésért felels vezetd elézetesen jévahagyta.

Ha az V.1 pont ac) vagy ae) alpontjaban irt jogalapon folyatott kotelezd adatkezelés id6tartamara vagy
szlikségességének rendszeres feliilvizsgalatara nincs elSiras (torvényben, dnkormanyzati rendeletben,
uniés jogban), akkor — az adatkezelés megkezdésétdl szamitott — legalabb 3 évente feliil kell vizsgalni,
hogy az adott személyes adat az adatkezelés célignak megvaldsuldsahoz szitkséges-e vagy annak
torlésérdl kell gondoskodni. A feliilvizsgdlat elvégzésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az adatkezelés tovabbi sziikségességét alatamasztd indokokat. A jegyzéksnyvet 10 évig
meg kell &rizni, és kérésre a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.

A személyes adatok torlése soran dgy kell eljarni, hogy a térdlt adat a tovabbiakban ne legyen
megismerhetd és visszaallithatd. Ennek érdekében a személyes adatot tartalmazé
a) papir alapu dokumentumot teljes egészében meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisitével), vagy
ha ez nem indokolt, a konkrét személyes adatot kell olvashatatlanna tenni;
b) elektronikus dokumentumot teljes egészében tordini kell, vagy ha az nem indokolt, abbdl a konkrét
szemelyes adatot kell eltdvolitani ugy, hogy a dokumentum eredeti, személyes adatot is tartalmazé
vdltozata ne legyen helyreéllithatd.

A személyes adatok torlését valamennyi elektronikus dokumentumban végre kell hajtani, igy azokat a
biztonsagi mentésekbél is tordlni kell, vagy olyan visszaéllitasi protokollt kell biztositani, amely a kérdéses
file-okat nem 3allitja vissza, és a biztonsagi masolatok tartalmat nem teszi elérhetdvé. A papir alapu
dokumentumral készitett elektronikus masolatokat az dj, térdlt adatot nem tartalmazé masolattal kell
helyettesiteni.

A torlés megfelelGségéért az adat torlését végrehajtd munkatars felelds.
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Xlll. Egyes adatkezelésekre vonatkozo kiilénds szabdlyok

Xil1.1) Onéletrajzok, dlldspalydzatok megdrzése

Az Alapitvany allashirdetésére érkezett onéletrajzok és egyéb dokumentumok személyes adatait,
valamint az allas betdltésével kapcsolatos dontés érdekében az Alapitvanynal keletkezett szemelyes
adatokat a meghirdetett allas betdltése esetén a probaidé leteltét kévetd 7 napon belll téréini kell. Ha
a meghirdetett munkakort nem sikerllt betolteni, az emlitett adatokat a palyazat beérkezésétdl
szamitott 90 napon belul torélni kell.

Az el626 pontban foglaltaktdl eltéréen nem kell tordlni az allaspalyazatokat, ha a megtartdshoz a palyazo
kifejezett, egyértelmu és 6nkéntes nyilatkozataval hozzdjarul annak érdekében, hogy a palyazata tovabbi
munkakorékre vald jelentkezésként figyelembe vételre keriljon. A palyazo hozzajarulasat a torlesi
hatdridd leteltét megel6zden kell beszerezni. A palyazatok adatai azonban legkésdbb az Alapitvanyhoz
érkezéstdl szamitott 1 év elteltével ebben az esetben is torlésre kerdilnek.

XII1.2) Alapitvanyi eszkéz6k hasznalatanak ellendrzése

Az Alapitvany tulajdonaban allo eszk6zokon (kilondsen szamitogép, pendrive stb.) tilos magdncélu
személyes adatot tarolni, illetve azokat véglegesen tordlni kell legkésébb akkor, amikor az eszkdzoket az
Alapitvany részére visszaszolgaltatjak.

A munkaveégzés céljara biztositott szamitogépek, notebookok stb. magancéla hasznalatat — beleertve a
munkavallalék internethasznalatat is — az Alapitvany akkor ellendrizheti, ha azokkal kapcsolatban gyanu
mertl fel

a) jogsérté tartalom kezelésére,

b) adatvédelmiincidens megtorténtére,

c) azeszkdz kdrosodasat eredményezd vagy azt kockaztato hasznalatra.

Az ellendrzést az adatkezelésért felelds vezetd vagy a kuratorium elndke altal kijelolt személy végziel. Az
ellendrzésen az eszkozt hasznald munkavallald részt vehet, 6t az ellendrzés megkezdése el6tt
tajékoztatni kell az ellenérzés okarél. Az Alapitvany a munkavallalé személyes adatait csak annyiban
ismerheti meg, amennyiben az a fenti célokkal dsszefiggésben kozvetlendil és feltétleniil sziikséges. Az
ellendrzésrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

XIV. Egyéb rendelkezések

Akinek a munkaja soran személyes adat kezelésével kapcsolatos kérdés meriil fel, igy példaul bizonytalan
az adatkezelést vagy egy adat személyes adatnak mindgsulését illetéen, valamint ha az adatkezelési
szabalyok megsértését észleli, annak tisztazasa érdekében haladéktalanul koételes megkeresni az
adatkezelésért felelGs vezetdt vagy az adatvédelmi tisztvisel§t, aki a jelzés alapjan megteszi a sziikséges
intézkedéseket a biztonsagos, az érintettek jogait és szabadsdgait biztositd adatkezelés feltételeinek
kialakitdsa érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitasokat irdsban kell megtenni. Ha az eset Gsszes
koriilményére tekintettel slirgés szobeli kdzlés indokolt, ugy azt utdbb, a kozlés szébeliségére okot ado
koriilmény elmuldsat kévetben haladéktalanul irdsba kell foglalni. Az e-mailben, smsben és egyéb
Gzenetkildé alkalmazasban, illetve szolgaltatassal tortént kozlés az Alapitvanyon belil irdsbelinek
mindsiil, ha az a sziikséges ideig visszakdvethetSen vdltozatlan formaban rendelkezésre 3ll.

Az adatvédelemmel kapcsolatos miikédés soran mindenkor a legteljesebb mértékben térekednikell arra,
hogy a jelen Szabdlyzatnak és a jogszabalyi elvarasoknak valé megfelelés igazolhato legyen, amely
vonatkozik kiilondsen:

a) az érintett adatkezeléshez tortént hozzajarulasara,

b) ajogos érdek alapjan torténd adatkezelés érdekmérlegelési tesztjének elvégzésére,
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¢) az érintett panaszaira és kérelmeire, kiilonosen az adatkezelés részleteihez valod hozzaférésre, az
egyes adatok torlésére, helyesbitésére, tovabbitdsara, illetve az adatkezelés korlatozasara, vagy azzal

kapcsolatos tiltakozdsara iranyulé kérelmeinek intézésére,
d) az adatvédelmiincidensekrél szolé érintetti értesitésre,

e) az adatvédelmi és incidens-nyilvantartasra,
f] adatfeldolgozoi tevékenységre vonatkozo adatkezeldi utasitdsra.

Ezekben az esetekben az irasbeli (vagy annak min6siilé) forma siirgés esetekben sem mellézhetd.

4. Harmadik szemelyektél nem fogadhat¢ el a teljesités, ha az olyan személyes adatot tartalmaz, melynek
jogszerl kezelhetésége az Alapitvdny szamdara nem biztositott. Ezen rendelkezést a harmadik

személyekkel kotott szerzédéses megallapodasban rogzitni kell.
5. Ajelen Szabdlyzatot sziikség esetén, de legalabb kétévente feliil kell vizsgalni.

6. A jelen Szabdlyzat a kiaddsanak napjan Iép hatélyba. Jelen Szabalyzatot a kuratérium a 27/2025. (111.28)

szamu hatérozattal fogadta el.

Budapest, 2025. marcius hé 28. napjan

S A

Dr. Cser-Palkovics Andras
kuratoriumi elnok
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