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A Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany (székhely: 1034 Budapest, Bécsi (it 96/B.; Nyilvéntartasi
szam: 01-01-0013153; a tovabbiakban: Alapitvany), mint adatkezel§ az Eurépai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérél sz616 (EU) 2016/679 rendelete
(altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovébbiakban: GDPR vagy dltaldnos adatvédelmi rendelet), az informéciés
Gnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadségrél sz616 2011, évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alapjan - figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrdl szél6 2011. évi CCIV torvény rendelkezéseire is — az
adatkezelés rendjére az albbi Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatot (a tovébbiakban: Szabalyzat)

alkotja:

I. Altaldnos rendelkezések

[y

A jelen Szabélyzat célja, hogy a szervezeti folyamatok, technikai intézkedések és felelSsségi szabalyok
meghatdrozdsa révén az Alapitvany mikodésében a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabdlyok, igy kiilonésen az &ltaldnos adatvédelmi rendelet rendelkezései érvényre jussanak.

2. Az Alapitvény a személyes adatok kezelése soran e Szabalyzatban foglaltak szerint jar el. Az Alapitvany
gondoskodik arrél, hogy alkalmazottaj és azok a személyek, akik az Alapitvany nevében eljarna k, a jelen
Szabdlyzatot megismerjék.

3. Ezt a Szabdlyzatot alkalmazni kell a személyes adatok elektronizélt (az altaldnos adatvédelmi rendelet
szerint automatizalt, azaz elektronikus eszkéz utjan megvaldsuld) és manudlis (papir alapu) kezelésére is.
Nem kell alkalmazni e Szabalyzatot azokra az adatkezelési miiveletekre, amelyek nem személyes
adatokra vonatkoznak.

4. Az Alapitvany biztositja, hogy adatkezelési mlveletei soran
a) minden adatkezelésnek meghatérozott, egyértelmd, valos, jogszer(i célja van, és ezen célnak az
adatkezelés a teljes tartama alatt megfelel;

b) minden adatkezelést jogszer(ien és tisztességesen, az érintett szdmara 4tlithatd maddon végez;

c) akezelt személyes adatok kérérgl tudatos dontés sziiletik, igy az Alapitvény csak azokat az adatokat
kezeli (tdrolja, tovébbitja stb.), amelyek az adatkezelési cél eléréséhez elengedhetetleniil
szlikségesek és alkalmasak;

d) a személyes adat kezelése a cél eléréséhez sziikséges ideig tart;

e) az érintett megfeleld, érthetd és kdnnyen elérhetd tajékoztatast kap az adatai kezelésérél;

f) az érintett érvényesiteni tudja az 6t megillets jogokat;

g) aszemélyes adatok pontosak, és sziikség esetén naprakészek;

h) a személyes adatok védelmére megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket vezet be a
jogosulatlan vagy jogellenes adatkezelés, a véletlen elvesztés és megsemmislilés megakadalyozésa
érdekében, és

i) a személyes adatokat (is) tartalmazé adathordozdkkal kapcsolatosan végrehajtott minden
tevekenységet dokumental annak érdekében, hogy a személyes adatok U(tja és azok
fellelhetSségének helye pontosan megéllapithatd legyen.

—

5. Amennyiben egy adatrél nem elddnthetd annak személyes adat jellege, illetve kulonleges személyes adat
jellege, Ggy azt az azzal kapcsolatos belsd dontésig Ggy kell tekinteni, mintha ezen mindsége/jellege
fenndllna. Az adat személyes adatként vagy kiildnleges személyes adatként vals mindsitésérdl az
Alapitvany kuratériumi elnéke (tovadbbiakban: kuratériumi elnok) dént.

6. A személyes adatok kezelésében kbzrem(ikddé alkalmazottak kételesek a személyes adatok védelmére
vonatkozd jogszabalyok és a jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerni és maradéktalanul betartani. Az
adatvédelmi szabalyok megsértéi — a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseinek megfelelen -
munkajogi, szabalysértési, polgari jogi és biintet&jogi felelGsséggel tartoznak.

7. A jelen Szabdlyzat hatalya a személyes adatok védelmére vonatkozd rendelkezések tekintetében nem
terjed ki az Alapitvany fenntartasiban 416 intézményekre, az Alapitvany tulajdondban 3llé gazdasagi
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tarsasagokra, az alapitvany részvételével miikodé vagy az Alapitvany miikodéséhez kapcsol6dé barmely
6nallé jogalanyisaggal rendelkezé szervezetre (a tovabbiakban szervezet), azonban az Alapitvany ezen
szervezetek fenntartdjaként, tulajdonosaként, résztvevd tagjaként, illetve egylittm(ikodS partnereként
segiti és elvarja, hogy ezen szervezetek sajat adatvédelmi rendszeriiket jelen szabalyzatban
meghatarozott adatvédelmi elvek szerint alakitsak ki.

Il. Fogalmak

1. Ajelen Szabdlyzatban alkalmazédsaban hasznalt fogalmak — a 11.2. pontban meghatérozott kivételekkel —
megegyeznek az dltaldnos adatvédelmi rendelet 4. cikkében meghatarozott fogalommeghatérozasokkal.

2. AlL.1. pontban foglaltakon feliil a jelen Szabdlyzat alkalmazasdban foglalkoztatott az a személy, aki az
Alapitvannyal munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban 4ll.

lll. Az adatkezelésért felel§s vezetd

1. Az Alapitvanyt, mint adatkezel6t, illetve adatfeldolgozdt terheld kotelezettségek teljesitéséért, illetve az
ahhoz sziikséges kurat6riumi elndki dontések eldkészitésérd| az alapitvanyi féigazgatd (a tovabbiakban:
adatkezelésért felel§s vezets) gondoskodik az Alapitvany szervezeti egységeinek hatdskdrébe tartozd
tevékenységek megvaldsitasa soran.

2. Az adatkezelésért felelés vezetd feladata kiildndsen:

a) akuratériumi elndk dontéséhez az adatkezelés szlikségességére, céljara és id6tartamara vonatkozo
javaslat el6készitése,

b) azadatvédelmi kockazatelemzés, illetve hatdsvizsgalat elkészitése,

¢) azadatkezelés rendszeres feliilvizsgalata,

d) az adatkezelés jogszer(iségét aldtamasztd kérilmények dokumentdldsa (igy kiiléndsen
hozzéjarulds, érdekmérlegelés),

e) ha az adatkezeléshe harmadik fél bevondsa valik szlikségessé, Uigy ennek jelzése a kuratériumi
elndknek, tovabba a sziikséges adatfeldolgozéi szerzédés vagy kozds adatkezel8i szerzddés
elGkészitése,

f)  érintettek téjékoztatasdnak elGkészitése,

g) incidens bekovetkezése esetén az incidens értékelése és az annak nyoman sziikséges intézkedések
meghatdrozésa.

IV. Az adatvédelmi tisztvisel6

1. Az Alapitvany az altaldnos adatvédelmi rendelet 37-39. cikke szerint kijelolt flggetlen adatvédelmi
tisztvisel6t alkalmaz, aki adatvédelmi feladatai ellatisival kapcsolatban nem utasithaté és ebben a
min&segében kozvetleniil a kuratériumi elndk feliigyelete ald tartozik, és a kuratériumi elnéknek tartozik
beszamolasi kotelezettséggel.

2. Az adatvédelmi tisztvisel8 segiti a kuratérium elnékét, az adatkezelésért felel§s vezetst és az Alapitvany
alkalmazottait az adatvédelmi kérdésekben, igy kiiléndsen:

a) naprakész tajékoztatdst és szakmai tandcsot ad az ltalanos adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb
uniés vagy nemzeti adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban az
adatkezelési miiveleteket végrehajté munkatarsaknak;

b) figyelemmel kiséri és ellendrzi az ltalanos adatvédelmi rendeletnek, az egyéb uniés vagy tagéllami
adatvédelmi rendelkezéseknek, valamint az Alapitvany személyes adatok védelmével kapcsolatos
belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérok kijelolését;
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c) résztvesz és koordindlja az adatkezelési miiveletekben érintett munkavallalék tudatossdg-névelését
és képzését;

d) részt vesz és figyelemmel kiséri az informdciébiztonsagi, adatbiztonsagi ellendrzéseket és a
kapcsolédé auditokat;

e) elGsegiti az érintettet megillets jogok gyakorlasat, részt vesz az érintett panaszainak kivizsgalasaban,
és kezdeményezi a panasz orvoslasahoz szukséges intézkedések megtételét az Alapitvanynal;

f) egylttmikodik a NAIH-al, és felé kapcsolattartd pontként szolgal;

g) figyelemmel kiséri és szakmai tanaccsal segiti a kockazatelemzés, illetve adatvédelmi hatdsvizsgalat,
és az adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén eldirt eljaras lefolytatdsat, ellendrzi az ezekhez
kapcsolédé kotelezettségek teljesitését, valamint részt vesz ezen eljardsok és az alkalmazott
mddszerek tovabbfejlesztésében;

h) kapcsolatot tart a kiils6 hatdsigokkal, szervezetekkel adatvédelmet érint§ kérdésekben, megadja
résziikre a sziikséges felvilagositast, kiils§ vizsgalatok esetén egylittm(ikddik a vizsgalatot lefolytatd
hatdsagokkal;

i) évente beszamol a kuratériumi elnéknek a tevékenységérél, az Alapitvany személyes adatokat érinté
folyamatairdl, és az adatvédelmi kotelezettségek teljesitésének alldsardl;

i) vezeti az Alapitvany adatvédelmi és incidens-nyilvantartasat.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni valamennyi, személyes adatok kezelését érint§ déntés
el6készitésébe; ezért minden szervezeti egyseg vezetdje felelGsséggel tartozik. Az adatvédelmi tisztvisel
részére hozzaférést kell biztositani mindazon informaciékhoz és adatokhoz, amelyek az adatvédelmi
feladatai elldtasdhoz sziikségesek.

V. Személyes adatok kezelésének sltaldnos szabdlyai

1. Személyes adatok az Alapitvanynal az aldbbi feltételek egyuttes teljesiilése esetén kezelhet&k:
a) az adatkezelés jogalapja az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat
teljesiti, igy:

ga) az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténs
kezeléséhez;

ab) az adatkezelés olyan szerz3dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megelzGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

ac) az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

ad) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgl érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

ae) az adatkezelés kbzérdek( vagy az Ala pitvdnyra ruhdzott kozhatalmi Jjogositvany gyakorlasdnak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz szlikséges;

af) az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilénosen,
ha az érintett gyermek;

b)az adatkezelés sziikségességét a kuratdriumi elndk jovahagyta;

¢) az adatkezelésre vonatkozdan az adatvédelmi kockazatelemzés, és amennyiben sziikséges, lgy a
hatdsvizsgélat elkésziilt — ha pedig az adatvédelmi hatasvizsgdlat alapjan az adatkezelés a kockazat
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mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnydban is valdsziniisithetéen magas kockazattal jar, tgy a
NAIH-al vald konzultacié megtortént, és az adtakezelést a NAIH nem tiltotta meg, illetve az ltala el6irt
feltételeket az Alapitvany teljesitette;

d)az adatkezelés az Alapitvany adatvédelmi nyilvéntartdsaban rogzitésre keriilt, vagy — az adatkezelés
megkezdését kdvet&en — haladéktalanul régzitésre keriil.

2. Kuldnleges adatok kezelése esetén az V.1 pontban irt feltételek teljesitésén tul sziikséges az is, hogy az
adatkezelés megfeleljen az éltalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének valamely pontjaban
foglaltaknak is.

3. Haaszemélyes adatok kezelése az adatgytijtés eredeti céljatél eltéré célbol valik sziikségessé, és e célok
egymassal Osszeegyeztethetdk, az adatkezelési mivelet elvégzéséhez nem kell jogalapot megjeldlni.

A célok dsszeegyeztethet§ségérdl valé déntés soran figyelembe kell venni
® aszemélyes adatok gy(jtésének kérillményeit,
* azérintett és az Alapitvany kozétti kapcsolatot (pl. van-e egyenl6tlenség),
* aszemélyes adatok jellegét (kiilénleges adatok-e),
e hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kévetkezménnyel jarna, és
* megfelel§ garancidk dllnak-e rendelkezésre (pl. titkositds, alnevesités).

Nem kell kiilon mérlegelni a célok Gsszeegyeztethet6ségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett
hozzdjarult, vagy ha azt unids vagy nemzeti jog irja els. A kozérdek( archivalas, tudomdnyos vagy
torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbdl folytatott tovabbi adatkezelés jogszeriinek tekinthetd.

Eltérd célbol valé tovabbi adatkezelés megkezdése el6tt a célok OsszeegyeztethetGségérsl vald
déntésrdl es a figyelembe vett szempontokrél emlékeztetSt kell késziteni; az érintettet tovabba
tajékoztatni kell az eltérd célrdl.

4. Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkdzeit nem kizardlag az
Alapitvany hatdrozza meg, (gy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy az Alapitvany a tébbi adatkezel6vel
az dltaldnos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti megallapodast megkésse.

5. Ha az Alapitvany
a) adatfeldolgozdként jar el, vagy
b) az adatkezelés soran adatfelgozot (al-adatfeldolgozét) kivan igénybe venni,
és az adatfeldolgozdi feladatokrél nem — vagy nem teljeskdriien — rendelkezik jogszabaly, az
adatfeldolgozdi feladatok elldtdsardl szerzédést kell kétni az altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikke (3)
bekezdése szerinti tartalommal.

VI. Az adatvédelmi hatasvizsgilat

1. Az adatkezelés elétt adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell késziteni, ha
a) a kockazatelemzés eredménye szerint az adatkezelés valdszindisitheten magas kockazattal jar a
termeészetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve,
b) az adatkezelés megfelel az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet 35. cikk (3) bekezdésében irt
feltételeknek, vagy
c) az adatkezelés szerepel a NAIH dltal az 4ltaladnos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdés alapjan
kiadott jegyzékben.

2. A kockazatelemzés, illetve adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasiba az adatvédelmi tisztviselét be kell
vonni, aki szakmai tanacsokkal segiti azok lefolytatasat.

3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan javaslatot kell tenni kiilénésen
a) az adathoz valé hozzéférés (pl. személyi, idébeli) korlataira,
b) az adattovabbitas szabalyaira (kinek, milyen célbél, milyen feltételekkel),
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c) azadatkezeléssel sszefiiggésben végrehajtandd egyéb technikai és szervezési intézkedésekre (pl. az
adatot tartalmazé file-ok vagy dokumentumok &rzési helyének kijeldlésére, az adat tarolasira
szolgalé eszkdzok hasznalatédval kapcsolatos jelszokezelési szabélyokra, a felhasznalasnak a
Alapitvany székhelyére valé korlatozasara, titkositasra stb.).

E javaslatokrdl a kuratériumi elntk a hatdsvizsgélati lapok jévéhagyasaval dont.

4. A kuratoriumi elnok altal jévéhagyott hatdsvizsgélati lapokat elektronikus formaban kell elmenteni
OneDrive — Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitviny amelyekhez a kuratdriumi elnék és az
adatvédelmi tisztvisel8 férhet hozza.

5. Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése céljabol — az
VL3 pont szerinti vagy mds — tervezett intézkedések ellenére valésziniisithetéen tovébbra is magas
kockazattal jérna az érintettekre nézve, az Alapitvany koteles elézetes konzultaciét kezdeményezni a
NAIH-nal.

Az ehhez sziikséges kérelmet és mellékleteit a hatdsvizsgalatot lefolytaté adatkezelésért felel8s vezetd
és az adatvédelmi tisztvisel§ kdzosen. késziti el8. Az elézetes konzultécid lefolytatdsdig az adatkezelés
nem kezdheté meg.

6. Ha az Alapitvany adatfeldolgoz6, az adatvédelmi hatdsvizsgalatot azonban nem kell lefolytatni. Az
adatfeldolgozashoz kapcsolédé adatkezelés hatdsvizsgalatanak elvégzése az adatkezeld feleldsségi
kérébe tartozik. Az Alapitvany kételes egyiittmiikédni az adatkezelével e feladatainak ellatdsa
érdekében.

VIl. Az adatvédelmi nyilvantartds

1. Az adatkezelés és az adatfeldolgozds megkezdését, mddositdsat és megsziintetését be kell jelenteni az
adatvédelmi tisztvisel6nek, aki — haladéktalanul — gondoskodik annak bejegyzésérdl, illetve a valtozasok
atvezetésérdl az adatvédelmi nyilvantartasdban. A nyilvantartast — kérésre — a NAIH rendelkezésére kell
bocsatani.

2. Az adatvédelmi nyilvantartasban szereplé adatkezelések feliilvizsgalatat indokolt esetben, de legalabb
minden év januérjaban el kell végezni. Ennek sordn ellendrizni kell az adatkezelések céljat, a kordbban
elvégzett érdekmérlegelési teszteket, a kockdzatelemzés és adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitasait.
Az adatvédelmi nyilvantartds fellilvizsgalatat az adatvédelmi tisztvisel§ koordinalja. A feliilvizsgalat
megtorténtét koveten a nyilvantartas naprakész adatait be kell mutatni a kuratdriumi elnéknek, aki a
nyilvantartas adatait — egyetértése esetén — jovahagyja.

VIIl. Az érintettek tajékoztatdsa

1. Az Alapitvany az adatkezelés kériilményeirdl tajékoztatja az érintettet. Ha az Alapitvany adatfeldolgozd,
az adatfeldolgozdi szerz6dés eltérd rendelkezésének hianyaban az érintett tjékoztatdsardl az adatkezeld
gondoskodik (nem az Alapitvany).

Az érintett tdjékoztatasa kiterjed az aladbbiakra:

a) az Alapitvény, mint adatkezel6 (és képvisel&jének) kiléte és elérhetdsége,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet8sége, ha ilyen mikédik az Alapitvanynal;

¢) a személyes adatokat az Alapitvéany milyen forrdshél szerezte meg, ha azokat nem kézvetleniil az
érintett bocsdtja az Alapitvany rendelkezésére,

d) az adatkezelés tervezett célja és jogalapja (jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén a jogos érdek
megnevezése),

e) aszemélyes adatok kategdridi,

f) aszemélyes adatok cimzettje, illetve aki szamara a személyes adat tovabbitasra keriil, vagy szdmara
az megismerhetd lesz,
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g) harmadik orszdgha vagy nemzetkozi szervezet részére vald adattovabbitas esetén ennek ténye,
tovabba az adattovabbitds jogszer(iségének koriilményei,

h) a személyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ezen idGtartam meghatarozdsanak szempontjai,

i) az érintett joga a hozziféréshez, az adat helyesbitéséhez és toérléséhez, az adatkezelés
korlatozasahoz, az adatkezelés elleni tiltakozashoz, és az adathordozhatdséghoz,

J) az érintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzdjdrulas visszavonasahoz valé jog (amely
nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét), és
ennek feltételei,

k) hogy az adat szolgéltatasa szerz6désen vagy jogszabalyon alapul-e, hogy az adat megadasa az adott
szerz8dés megkotésének eléfeltétele-e, tovabba, hogy az érintett kételes-e megadni a személyes
adatait, és milyen kévetkezményekkel jar az adatok megadasanak elmaradasa,

I} profilalkotds esetén az automatizalt déntéshozatal ténye, annak logikdja, kévetkezményei,

m) a NAIH-hoz panasz benydjtdsanak és a birésagi igényérvényesités joga.

2. A tdjékoztatdst az érintett részére a személyes adatai gyljtésével egyidejlileg kell megadni. Ha az
adatokat az Alapitvany nem az érintetté| szerzi meg, a tajékoztatasrol
a) legkésébb 1 hénapon beliil,
b)  kapcsolattartasi célbdl szerzett adatok esetén az elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
¢)  ha az adatokat harmadik személyekkel is kozlik, akkor az elsé kézléskor
kell gondoskodni.

3. A tdjékoztatast tomér, 4tlathatd, vildgos, kdzérthets és kdnnyen hozziférhetd formaban kell nyujtani,
amelynek nyelvezetét és formajat a tajékoztatd célcsoportjara figyelemmel kell kialakitani.

4. A tdjékoztatdst irdsban (elektronikus dton vagy papiron) kell megadni. Az érintett kérésére kivételesen
szobeli tdjékoztatds is nydjthaté (telefonon vagy személyesen); ebben az esetben a t3jékoztatas
megtorténtérél — a késébbi igazolhatésag érdekében — irasbeli emlékeztetst kell késziteni.

5. Nem kell tajékoztatdst nydjtani az altaldnos adatvédelmi rendelet 13. cikk (4) bekezdésében és a 14. cikk
(5) bekezdésében irt esetekben. Az adatkezelésért felelgs vezetd az adatkezelési tevékenység
megkezdése el6tt felméri, hogy az adatkezelésre vonatkozdan a Alapitvany koteles-e tdjékoztatdast
nyUjtani az érintettek szdmadra. A tdjékoztatas el6készitéséhez és teljesitéséhez az adatvédelmi tisztvisel
segitséget nyujt.

IX. Az érintetti jogok gyakorldsa

1. Az érintettet a sajat személyes adataira vonatkozé adatkezelések tekintetében megilleti
a) ahozzéféréshez és az adatkezelés részleteire vonatkozé tajékoztatashoz valé jog,
b) a pontatlan vagy hidnyos adatok helyesbitéséhez vald jog,
¢) az adat torléséhez vald jog,
d) az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
e) az adathordozhatésaghoz valé jog,
f) atiltakozdshoz valé jog,
g) a NAIH-nal panasz el6terjesztéséhez vald jog,
h) a biréségi igényérvényesitéshez vald jog.

2. Az érintettnek a személyes adatok kezelésére vonatkozd, az &ltaldnos adatvédelmi rendelet 13-22.
cikkeiben foglalt jogok érvényesitésére iranyuld kérelmei intézésérdl és az érintett részére sz616 vélasz
el6készitésérdl az adatkezelésért felelds vezetd gondoskodik. A kérelem kivizsgaldsdba az adatvédelmi
tisztvisel6t be kell vonni, az érintettnek sz6l6 valasz tervezetét — jévahagyds el6tt — be kell mutatni az
adatvédelmi tisztviseld részére.

3. Aszdban vagy telefonon el6terjesztett kérelemré| az érintettdl irdsbeli megerdsitést kell kérni. Ha ez nem
lehetséges, akkor a kérelemrél irasbeli emlékeztetst kell késziteni.
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A kérelem beérkezésekor meg kell vizsgalni, hogy a kérelmet az érintett nyujtotta-e be. Ha az Alapitvany
rendelkezésére all6 adatok alapjan nem egyértelm(, hogy a kérelem az érintett természetes személytdl
szarmazik (példaul, ha a kérelem addig ismeretlen email-cimrél érkezik), téle a személyazonossag
igazolasahoz tovébbi informacidk kérheték.

Ennek érdekében a kérelmez6t6l csak olyan adat kérhets, amely az Alapitvany szamara

elengedhetetlentl sziikséges és alkalmas annak eldéntéséhez, hogy a kérelmet az érintett nydjtotta-e
be.

4. Az érintett kérelmét haladéktalanul érdemben meg kell vizsgalni, ennek soran ellendrizni kell, hogy az
Alapitvany kezeli-e az érintett adatait, azokat adatkezel6ként vagy adatfeldolgozéként kezeli-e, mi az
adatkezelés jogalapja, és mi az adatkezelés id6tartama. Az érintett azonositasaig, illetve a kérelemrél
vald dontésig az adatkezelés korldtozasa elrendelhetd, ha a kérelem az adat pontossagat vitatja.

5. Az érintettet mihamarabb, de legkésébb 1 hénapon beliil - irdsban, vagy ha a kérelem elektronikus Gton
érkezett, elektronikus Uton — tajékoztatni kell
a) a megtett intézkedésekrél, vagy
b) az intézkedések elmaraddsanak okairél (a NAIH-hoz vagy birésaghoz valé fordulas lehet&ségérdl
sz616 tdjékoztatdssal egyiitt).

Ez a hataridS kiléndsen indokolt esetben (figyelemmel a kérelmek széméra, illetve Gsszetettségére)
tovabbi 2 hénappal meghosszabbithatd; errél az érintettet legkésébb az emlitett 1 hénapos hataridében
tajékoztatni kell.

6. Ha a kérelem alapjan az adatkezelést modositani, illetve a személyes adatot térdini kell, Ggy errél
értesiteni kell az adatvédelmi tisztviselSt, aki a valtozasokat haladéktalanul dtvezeti az adatvédelmi
nyilvantartasban. A személyes adat mddositasanak és térlésének megtdrténtérsl lehetSség szerint
valamennyi cimzettet értesiteni kell, akivel azt korabban kdzolték.

7. Az eérintett kérelmeinek intézését dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kilénosen ismétl6dé jellege miatt — tilzo, a kért tijékoztatds vagy intézkedés
teljesitésével jaré adminisztrativ kéltségek (pl. személyi jellegii kdltségek, masolat, adathordozé kéltségei
sth.) felszdmithatdk, indokolt esetben az intézkedés megtagadhaté. A kérelem egyértelmien
megalapozatlan vagy tllzo jellegének okairdl irdsban emlékeztetét kell késziteni.

8. Ha az Alapitvény adatfeldolgozd, az adatfeldolgozéssal kapcsolatban kdzvetleniil az érintettnek nem
nyujthat tajékoztatast, és az érintetti kérelmeket kzvetleniil nem intézheti, kivéve, ha az adatfeldolgozéi
szerzGdes vagy az adatkezeld {rasbeli utasitasa ettdl eltéréen rendelkezik. Ha az érintett az Alapitvanynal
terjeszti el6 a kérelmét, Ggy az érintett azonositdsat nem kell elvégezni, hanem a kérelmet az
adatkezeléseért felelds vezetd koteles haladéktalanul tovabbitani az adatkezel$ szdmara. Az érintett
kérelmérdl és annak tovébbitasardl az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni kell. Az Alapitvany koteles
egyuttm(ikodni az adatkezel&vel az érintett kérelmének intézése soran.

X. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljiras

1. Aki adatvédelmi incidens megtorténtérsl szerez tudomdst, azt haladéktalanul koteles jelezni a
kuratoriumi elnéknek és az adatkezelésért felelds vezetének vagy az adatvédelmi tisztviselnek.

2. Az adatkezelésért felel6s vezet6 - az adatvédelmi tisztvisel§ bevondsaval - gondoskodik a személyes
adatra vonatkozd incidens kivizsgaldsardl, az incidenssel kapcsolatos kockazatok értékelésérdl, valamint
— szlikség szerint — az incidens NAIH részére vald bejelentésével és az érintettek tdjékoztatasaval
kapcsolatos dokumentacié elSkészitésérdl. Az incidens kivizsgdlasa soran meg kell hatérozni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a tovabbi incidensek elkeriilését szolgaljak. Az incidens
kivizsgalasara irdnyulo eljaras lefolytatidsiba az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.
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Az incidens kivizsgaldsdnak eredményérdl a kuratériumi elnokot tajékoztatni kell, aki dént az incidenssel
kapcsolatos tovabbi intézkedésekrdl.

Ha a kockdzatértékelés alapjan az incidens az érintett(ek) jogaira és szabadsdgaira nézve
valoszinlsithetéen kockazatot jelent, azt haladéktalanul, de legkésébb — az incidens bekévetkeztétdl
vagy az arrél valé tudomédsszerzéstdl szamitott — 72 6ran beliil az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikke
szerinti tartalommal be kell jelenteni a NAIH-nak. Ha a bejelentés 72 éran beliil nem tehetd meg, abban
meg kell jeldini a késedelem okat. Ha ez a kockdzat valdszinGsithet8en magas, a NAIH mellett az
érintett(ek)et is értesiteni kell az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet 34. cikkében foglaltak szerint.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel§ bevezeti az incidens- nyilvantartdsba. Az adatvédelmi
incidenst akkor is rogziteni kell a nyilvdntartasban, ha a NAIH-nak valé bejelentése, illetve az érintettek
tdjékoztatasa azzal kapcsolatban nem indokolt.

Az incidens értékelésével kapcsolatos dokumentumokat elektronikus formaban kell elmenteni OneDrive
- Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapftvany amelyekhez a kuratériumi elndk és az adatvédelmi
tisztvisel6 férhet hozza.

Ha az adatvédelmi incidens az Alapitvany adatfeldolgozasi feladatainak ellatdsa soran kévetkezett be,
akkor azt — az arrdl val6 tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul — jelezni kell az adatkezelének.

Ebben az esetben az Alapitvanynak az incidens kockézatértékelését nem kell elvégeznie, az incidenst a
NAIH részére nem kell bejelentenie, és arrdl az érintetteket sem kell tajékoztatnia, mert ezekrdl az
adatkezel6 gondoskodik. Az Alapitvény kételes egyiittmiikddni az adatkezelével ezen feladatainak
teljesitése soran.

Xl. Az adatkezelés biztonsdgdra vonatkoz6 szabalyok

Az adatok elvesztése, megsemmisiilése, kdrosoddsa és az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférés
megel6zése és megakaddlyozdsa érdekében sziikséges biztonsagi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozas) megkezdése el6tt — a kockazatelemzés sordn — az adatkezelés jellemzéihez és a
személyes adatok jellegéhez mérten kell meghatdrozni, és azokat — az adatokat érintd incidens
bekévetkezésének hidnyaban is - rendszeresen felil kell vizsgaIni.

Az adatvedelmi tisztvisel6 ellendrzi az adatbiztonségi elirdsok meglétét és betartsat.

A szemeélyes adatot tartalmazé papir alapd dokumentum biztonsaganak garantaldsa érdekében
elrendelheté kiléndsen a dokumentumokrél lista készitése, a dokumentumok el8irt helyen, illetve
elzartan tartasa, a dokumentumok felhasznaldsédnak bejelentéshez vagy jovahagydshoz kotése, a
dokumentumokhoz hozzaférésre jogosultak kdrének meghatarozasa.

Személyes adatot tartalmazdé papir alapu dokumentum csak zart boritékban, vagy dokumentum-
tovabbitdsra alkalmas, zart eszkézben tovabbithato.

A munkavallalok és a tisztségvisel6k kotelesek az ltaluk nyomtatott, fénymasolt személyes adatokat
tartalmazo6 dokumentumokat a k6z6s hasznélati (haldzati) nyomtatérél és fénymasoldérdl haladéktalanul
magukhoz venni.

A szamitégépeken végrehajtott adatkezelési miiveletek soran a képerny6t tgy kell beallitani, hogy a
személyes adatokat csak az arra jogosultak ldthassak.

Elektronikus forméban térolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok
kizarélag (er6s) jelszéval védett szamitdgépen, valamint az Alapitvany altal hasznalt felhd-, és kdzos
munkavegzést lehetévé tevs (jogosultsagkezeléssel biztositott) szolgdltatasokban kezelheték.

A kuratdriumi elndk vagy az adatkezelésért felel§s vezetd kifejezett utasitasa hidnyaban az elektronikus
formaban tdrolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazd dokumentumok, adatbazisok
kils6 tarhelyre vagy levelezérendszerre térténé tovabbitasa, illetve mas, harmadik személy 3ltal
hozzaférhet6 eszk6zokdn vald hasznalata, megnyitasa, tarolésa tilos.
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Az adatok visszadllithatosdgdnak érdekében a személyes adatokat tartalmazé elektronikus
dokumentumokrél vagy adatbézisokrol rendszeresen biztonsagi mentést kell késziteni. A biztonsagi
mentések (vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbazisokat is tartalmazé biztonsagi mentések)
megfelel§ titkositas mellett is kizardlag olyan koérnyezetben tarolhatok, amelyek magas szinten
tamogatjdk az adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartasat, valamint nem jelentenek kockazatot az
adatok biztonsagara vonatkozdan.

Az adatkezelésért felel6s vezetd az Alapitvany munkafolyamatait dgy szervezi meg, hogy személyes
adathoz csak olyan munkatars és csak annyi ideig férhessen hozza, akinek az az adat a feladatai
elldtasdhoz elengedhetetleniil sziikséges.

XIl. Az adatok torlése

A személyes adatokat t6rdlni kell, ha

a)  azadatkezelésre meghatarozott idStartam eltelt,

b)  azadatkezelés célja megvaldsult vagy a cél személyes adatok kezelése nélkil is elérhetévé valt,
c) azérintett kéri,

d) adatfeldolgozds esetén arra az adatkezel6 az Alapitvanyt irasban utasitja,

e)  arraaz Alapitvanyt jogszabdly, birdsagi vagy hatdsagi hatdrozat kételezi.

Az el6z8 pontban foglaltaktél eltéréen nem térdlhets olyan adat, amely az Alapitvany szerzGdéses vagy
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet, vagy amely megtartdsa az
Alapitvany gazdaségi miikbdésével 6sszefliggésben jogszabély alapjan kotelezé.

Az adatok térléséhez el6zetesen be kell szerezni a kuratériumi elnék vagy az adatkezelésért felelSs vezets
jovahagyasat. Ez nem vonatkozik azokra az automatizilt adattériésekre, amelyek elektronikus
adatbazisokat vagy dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatban a torlési rutinokat a
kuratoriumi elndk vagy az adatkezelésért felelds vezets elGzetesen jévahagyta.

Ha az V.1 pont ac) vagy ae) alpontjdban irt jogalapon folyatott kitelezd adatkezelés idtartamara vagy
szlikségességének rendszeres fellilvizsgdlatéra nincs el&irds (tdrvényben, dnkormanyzati rendeletben,
unios jogban), akkor — az adatkezelés megkezdésétdl szdmitott — legaldbb 3 évente feliil kell vizsgalni,
hogy az adott személyes adat az adatkezelés céljdnak megvalésuldsihoz szlikséges-e vagy annak
torlésérdl kell gondoskodni. A feliilvizsgélat elvégzésérdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az adatkezelés tovabbi sziikségességét aldtamasztd indokokat. A jegyz8konyvet 10 évig
meg kell 6rizni, és kérésre a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.

A személyes adatok térlése sordn Ugy kell eljarni, hogy a tordlt adat a tovabbiakban ne legyen
megismerhetd és visszadllithatd. Ennek érdekében a személyes adatot tartalmazd
a) papir alapt dokumentumot teljes egészében meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisitével), vagy
ha ez nem indokolt, a konkrét személyes adatot kell olvashatatlanna tenni;
b) elektronikus dokumentumot teljes egészében torolni kell, vagy ha az nem indokolt, abbdl a konkrét
személyes adatot kell eltdvolitani Ggy, hogy a dokumentum eredeti, személyes adatot is tartalmazo
véltozata ne legyen helyreallithaté.

A személyes adatok torlését valamennyi elektronikus dokumentumban végre kell hajtani, igy azokat a
biztonsagi mentésekbdl is tordlni kell, vagy olyan visszaallitasi protokollt kell biztositani, amely a kérdéses
file-okat nem allitja vissza, és a biztonsagi masolatok tartalmat nem teszi elérhetévé. A papir alapud
dokumentumrdél készitett elektronikus masolatokat az Gj, torolt adatot nem tartalmazé masolattal kell
helyettesiteni.

A torlés megfelelGségéért az adat toérlését végrehajté munkatars felels.
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XIIl. Egyes adatkezelésekre vonatkozé kiilénds szabélyok

Xlll.1) Onéletrajzok, dliéspdlydzatok megérzése

Az Alapitvany allashirdetésére érkezett Gnéletrajzok és egyéb dokumentumok személyes adatait,
valamint az dllas betdltésével kapcsolatos déntés érdekében az Alapitvanyndl keletkezett személyes
adatokat a meghirdetett dllds betéltése esetén a probaidd leteltét kdvetd 7 napon belll térélni kell. Ha
a meghirdetett munkakért nem sikeriilt betélteni, az emlitett adatokat a palydzat beérkezésétdl
szdmitott 90 napon beliil téroini kell.

Az el6z6 pontban foglaltaktél eltéréen nem kell téréini az alldspalyazatokat, ha a megtartashoz a palyazé
kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes nyilatkozatéval hozzdjarul annak érdekében, hogy a palyazata tovabbi
munkakérokre vald jelentkezésként figyelembe vételre kerUljon. A palydzé hozzajéruldsat a torlési
hataridd leteltét megelSz6en kell beszerezni. A palydzatok adatai azonban legkésébb az Alapitvanyhoz
érkezést6l szamitott 1 év elteltével ebben az esetben is térlésre keriilnek.

XII1.2) Alapitvinyi eszkézék haszndlatdnak ellenérzése

Az Alapitvény tulajdonaban all6 eszkézokon (kilénésen sza mit6gép, pendrive stb.) tilos magancéld
személyes adatot tarolni, illetve azokat véglegesen toréini kell legkésdbb akkor, amikor az eszkdzdket az
Alapitvany részére visszaszolgéltatjak.

A munkavégzés céljira biztositott szamitégépek, notebookok stb. magancéll hasznélatat — beleértve a
munkavallalok internethasznalatét is — az Alapitvany akkor ellendrizheti, ha azokkal kapcsolatban gyand
mertdil fel

a) jogsértd tartalom kezelésére,

b) adatvédelmiincidens megtérténtére,

¢) azeszkdz kdrosodasat eredményezd vagy azt kockéztaté hasznalatra.

Az ellendrzést az adatkezelésért felel6s vezet vagy a kuratérium elndke 4ltal kijelolt személy végzi el. Az
ellendrzésen az eszkdézt haszndlé munkavallald részt vehet, 6t az ellenérzés megkezdése el6tt
tajékoztatni kell az ellenérzés okarél. Az Alapitvany a munkavallalé személyes adatait csak annyiban
ismerheti meg, amennyiben az a fenti célokkal Gsszefiiggésben kdzvetlentil és feltétlenil sziikséges. Az
ellendrzésrél jegyzékényvet kell késziteni.

XIV. Egyéb rendelkezések

Akinek a munkaja soran személyes adat kezelésével kapcsolatos kérdés meriil fel, igy péld4ul bizonytalan
az adatkezelést vagy egy adat személyes adatnak mindsiilését illetéen, valamint ha az adatkezelési
szabalyok megsértését észleli, annak tisztizdsa érdekében haladéktalanul koteles megkeresni az
adatkezelésért felel§s vezet6t vagy az adatvédelmi tisztvisel6t, aki a jelzés alapjdn megteszi a sziikséges
intézkedéseket a biztonsagos, az érintettek jogait és szabadsdgait biztositd adatkezelés feltételeinek
kialakitasa érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitisokat irasban kell megtenni. Ha az eset dsszes
kérlilményére tekintettel siirgds szobeli kdzlés indokolt, dgy azt utébb, a kézlés szébeliségére okot add
kérilmény elmuldsat kévetSen haladéktalanul frasba kell foglalni. Az e-mailben, smsben és egyéb
Uzenetkildd alkalmazésban, illetve szolgaltatassal tortént kozlés az Alapitvanyon beliil irdsbelinek
mindsil, ha az a sziikséges ideig visszakdvethetéen valtozatlan forméban rendelkezésre 4ll.

Az adatvédelemmel kapcsolatos miikédés sordn mindenkor a legteljesebb mértékben térekedni kell arra,
hogy a jelen Szabalyzatnak és a jogszabalyi elvarasoknak vald megfelelés igazolhatd legyen, amely
vonatkozik kilénésen:

a) az érintett adatkezeléshez tértént hozzajarulasara,

b) ajogos érdek alapjan torténé adatkezelés érdekmérlegelési tesztjének elvégzésére,
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¢) az érintett panaszaira és kérelmeire, kilondsen az adatkezelés részleteihez valé hozzaférésre, az
egyes adatok torlésére, helyesbitésére, tovabbitdsara, illetve az adatkezelés korlatozaséra, vagy azzal
kapcsolatos tiltakozasara irdnyulé kérelmeinek intézésére,

d) az adatvédelmi incidensekrél sz616 érintetti értesitésre,

e) az adatvédelmi és incidens-nyilvantartasra,

f) adatfeldolgozéi tevékenységre vonatkozé adatkezel8i utasitisra.

Ezekben az esetekben az frasbeli (vagy annak mindsiil6) forma siirgds esetekben sem mellgzhets.

4. Harmadik személyektél nem fogadhaté el a teljesités, ha az olyan személyes adatot tartalmaz, melynek
jogszerli kezelhetSsége az Alapitviny szdméara nem biztositott. Ezen rendelkezést a harmadik

személyekkel kotott szerzédéses megallapodasban régzitni kell.
S. Ajelen Szabalyzatot sziikség esetén, de legalabb kétévente feliil kell vizsgalni.

6. A jelen Szabdlyzat a kiadisinak napjan lép hatdlyba. Jelen Szabdlyzatot a kuratérium a 96/2022. (X.21)
szamu hatdrozattal fogadta el.

Budapest, 2022. oktdber hé 21. napjén

‘l / A

Varga f\l)zhély
kuratérilihi elndk
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